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SECAO III

Parte 1:
RESOLUCAO N.° 001/2015
EMENTA: Aprova¢ao do Regulamento dos Cursos de
Graduacao da UFF.
O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais e considerando o que consta no Processo n.°
23069.006052/14-12,
RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento dos Cursos de Graduagdo da Universidade Federal Fluminense —
UFF.

Art. 2° O referido Regulamento entrarda em vigor a partir da data de sua publicagdo, revogada a
Resolugdo CEP n°. 363/2008, 136/2009 e demais disposi¢des anteriores sobre matéria constante neste

documento.
Sala das Reunides, 14 de janeiro de 2015.
k % ok % ok
ACYR DE PAULA LOBO
Decano no exercicio da Presidéncia
HHHHHBH
De acordo.

SIDNEY LUIZ DE MATOS MELLO
Reitor
HHH#HAH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — BOLETIM DE SERVICO
ANO XLV —-N.° 025 25/02/2015 SECAO III PAG. 025

(anexo da Resolugdo CEP n° 001/2015)

REGULAMENTO DOS CURSOS DE GRADUACAO
LISTA DE SIGLAS

ANDIFES - Associagdo Nacional dos Dirigentes das Institui¢des Federais de Ensino Superior
AC - Atividades Complementares

BS - Boletim de Servigo

CAEG - Coordenagao de Apoio ao Ensino de Graduagao

CAR - Coordenagdo de Arquivos

CASQ - Coordenagdo de Atencao Integral a Satide e Qualidade de Vida
CAPES - Coordenacdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior
CEAD - Coordenac¢ido de Educacao a Distancia

CEP - Conselho de Ensino e Pesquisa

CFM - Conselho Federal de Medicina

CFO - Conselho Federal de Odontologia

COSEAC - Coordenagdo de Selegdo Académica

CR - Coeficiente de Rendimento

CUYV - Conselho Universitario

DAE - Departamento de Administragdo Escolar

DRI - Diretoria de Relagdes Internacionais

ENADE - Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

GABR - Gabinete do Reitor

GPCA - Geréncia Plena de Comunica¢des Administrativas

IdUFF - Sistema de Identificagio Unica da Universidade Federal Fluminense
MEC - Ministério da Educacdo

NDE - Nucleo Docente Estruturante

PDI - Plano de Desenvolvimento Institucional

PEC/G - Programa de Estudantes - Convénio de Graduagao

PPI - Projeto Pedagogico Institucional

PROAES — Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis

PROEX - Pro-Reitoria de Extensdo

PROGRAD - Pr6-Reitoria de Graduagao

PROPPi - Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagéo e Inovagio

SDC - Superintendéncia de Documentagao

STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo

UFF - Universidade Federal Fluminense

VS - Verificacdo Suplementar
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GLOSSARIO

Para efeito da aplicagdo do Regulamento dos Cursos de Graduagdo da UFF ¢é adotada a seguinte
terminologia:

ABANDONO DE CURSO - Configura-se pela ndo inscricdo do discente em disciplinas, apds
esgotados os quatro periodos de trancamento permitidos pelo regulamento dos cursos de graduacao.

ACESSO INICIAL A GRADUACAO — Modalidade de sele¢io publica que permite ao candidato,
aprovado e classificada dentro do ntimero de vagas oferecido, ingressar em curso de graduacdo da UFF.

AJUSTE CURRICULAR - Alteragdo curricular que ndo acarreta interferéncia no perfil do
profissional definido no projeto pedagodgico do curso, compreendendo alteracdes de ementas, de
programas de disciplinas, de pré e co-requisitos, de periodizacdo, de elenco de disciplinas optativas e
atividades complementares, de nomenclatura e codigo de disciplinas obrigatorias, transformacgio de
disciplinas obrigatorias ou optativas, exclusdo de disciplinas, desmembramento de disciplinas, sem
alteracdo da carga horaria total do curso.

AVALIACAO DE APRENDIZAGEM EM CARATER EXCEPCIONAL - Avaliagio excepcional
em disciplina facultada por legislacdo superior especifica ao discente que esteve impossibilitado de
comparecer a avaliagdo regular.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINA - Procedimento de natureza administrativa e/ou feito por
solicitagdo do discente, pelo qual uma disciplina ¢ excluida do plano de estudos do discente.

COEFICIENTE DE RENDIMENTO - indice de aproveitamento escolar expresso pela média
ponderada das notas finais, tendo como peso a carga horaria de cada disciplina.

CO-REQUISITO - Disciplina cujo contetido programatico deve ser ministrado concomitantemente ao
de outra disciplina.

CORRESPONDENCIA ENTRE DISCIPLINAS - Reconhecimento do valor formativo de disciplina
cursada com aproveitamento na UFF, em matricula anterior.

CURRICULO — Conjunto de disciplinas e atividades a ser cumprido pelo discente para a obtencio de
diploma do curso de graduagdo no qual esta matriculado.

DIARIO DE CLASSE — Documento académico oficial contendo discentes inscritos e espago para
langamento de notas, frequéncia e contetido programatico ministrado.

DISCENTE INSCRITO - Aquele que fez inscrigdo em disciplinas no periodo letivo corrente.

DISCENTE MATRICULADO - Aquele que mantém vinculo com a UFF como discente inscrito ou
trancado.

DISCENTE TRANCADO - Aquele discente com suspensdo temporaria de seus estudos, mas que
mantém seu vinculo com a UFF.

DISCIPLINA — Forma pela qual os conteudos se apresentam no curriculo, com carga horaria
previamente definida pelo Departamento de Ensino e/ou Coordenagao de Curso.

DISCIPLINA ELETIVA — Disciplina que faz parte do elenco daquelas oferecidas pela UFF, de livre
escolha do discente, com o objetivo de ampliar a sua formagdo geral.

DISCIPLINA ISOLADA - Disciplina cuja inscricdo pode ser solicitada por graduado em curso
superior ou discente regularmente inscrito em outra IES.
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DISCIPLINA OBRIGATORIA — Disciplina considerada como imprescindivel para a formagio basica
e profissional, de acordo com as diretrizes curriculares dos cursos de graduacao.

DISCIPLINA OBRIGATORIA DE ESCOLHA — Disciplina de escolha do discente, dentre uma lista
previamente estabelecida no projeto pedagodgico do curso, devendo o discente cumprir uma carga
horaria minima indicada.

DISCIPLINA OPTATIVA - Disciplina de livre escolha do discente, dentre uma lista previamente
estabelecida pelo Colegiado de Curso, com o objetivo de ampliar sua formagao profissional.

DISCIPLINA SEMIPRESENCIAL - Disciplina na qual sdo utilizados meios e/ou tecnologias de
informagdo e comunicacdo, com discentes e professores desenvolvendo atividades educativas em
lugares ou tempos diversos.

DISPENSA DE DISCIPLINA — Reconhecimento do valor formativo de disciplina cursada com
aproveitamento pelo discente em outra Institui¢do de Ensino Superior.

DUPLA DIPLOMACAO - O Programa Internacional de Dupla Diplomagao de Graduacio — PIDDG —
permite aos discentes de graduagdo da UFF e aos de Instituigdes de Ensino estrangeiras a obtengao de
diploma em ambas as Institui¢des.

EDUCACAO A DISTANCIA — Modalidade educacional na qual a mediagdo didatico-pedagogica nos
processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de informacao e
comunicagdo, com discentes ¢ professores desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos
diversos (Decreto 5.622, de 19.12.2005, que revoga o Decreto 2.494/98), que regulamenta o Art. 80 da
Lei 9.394/96 (LDB).

EMENTA — Tépicos do contetido programatico de uma disciplina ou atividade integrante do curriculo
de um curso.

ENFASE — Linha de aprofundamento de estudos na area de conhecimento de um curso.

EQUIVALENCIA — Procedimento realizado pela Coordenagio de Curso e que garante o
reconhecimento do valor formativo de disciplina cursada com aproveitamento na UFF, na matricula
vigente no momento da referida solicitagdo, visando otimizar a formagdo do discente em seu curso.

ESTAGIO - Atividade de caréter educativo e complementar ao ensino, com a finalidade de integrar o
discente em um ambiente profissional.

EXAME DE PROFICIENCIA — Exame que pode ser requerido por discente da UFF que deseje ser
liberado de cursar disciplina componente do curriculo de seu curso.

GRAU - Titulo universitario, bacharel, licenciado ou tecnélogo, que ¢ conferido ao discente que
conclui o curso de graduagao.

HABILITACAO - Qualificagio do discente para exercer uma fungdo especifica na area de
conhecimento do curso concluido.

HISTORICO ESCOLAR — Documento de registro das disciplinas e atividades realizadas pelo
discente durante o seu vinculo com a Universidade, ¢ que expressa o seu desempenho académico.

INTEGRALIZACAO CURRICULAR — Cumprimento, com aproveitamento, da carga horéria total
exigida no curriculo de um curso.

INSCRICAO EM DISCIPLINAS — Processo através do qual o discente matriculado se candidata, a
cada periodo letivo, as vagas existentes nas disciplinas previstas no curriculo de seu curso.
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MATRICULA - Vinculo formal do discente com a UFF, expresso pela geragdo do seu niimero de
matricula.

MEDIA PARCIAL - Nota média do discente, registrada no resumo semestral em caso de aprovacio
direta.

MOBILIDADE ACADEMICA — Programa que permite ao discente da UFF estabelecer um vinculo
temporario com outra Instituicdo de Ensino Superior, nacional ou estrangeira, signataria de convénio,
com o objetivo de cursar componentes curriculares que contribuam para integralizacao e flexibilizagado
de sua formagdo académica, na forma prevista neste Regulamento.

MOBILIDADE INTERNA - Programa que permite ao discente de uma das localidades da UFF no
Estado do Rio de Janeiro, regularmente matriculado e que ndo esteja em situagdo de trancamento, se
inscrever e cursar disciplinas oferecidas em outra localidade distinta daquela onde originalmente realiza
o seu curso nesta Universidade.

MUDANCA CURRICULAR - Conjunto de modificagcdes no curriculo do curso, caracterizadas
essencialmente por: alteragdo do perfil do profissional, de carga horaria total do curso, de conteudo de
estudos ou introdugao/exclusdo de estagio obrigatoério e trabalho de conclusio de curso.

MUDANCA DE CURSO/LOCALIDADE - Procedimento facultado ao discente para que possa
mudar de curso/localidade na UFF.

MUDANCA DE HABILITACAO/ENFASE — Procedimento pelo qual o discente modifica a sua
vinculagdo original de uma habilitagdo/énfase para outra, dentro de um mesmo curso, facultada somente
aquele que ingressou na UFF antes do ano de 2012.

NOTA FINAL - Definida como sendo igual a média parcial, caso o discente tenha obtido aprovagao
direta, ou igual a 6(seis), se a aprovacao foi obtida na verificacdo suplementar (VS). No caso de
reprovacdo na VS, a nota final sera o resultado do calculo da média aritmética entre a média parcial e a
nota obtida na VS.

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - Grupo formado pelo Coordenador de Curso e docentes
que auxiliam o Colegiado nas questdes de elaboragdo, implementagdo, atualizagdo e consolidagdo do
Projeto Pedagogico de Curso.

PERIODO DE AJUSTE — Periodo destinado as alteragdes académico-administrativas no plano de
estudos do discente.

PERIODO LETIVO ESPECIAL - Periodo nio coincidente com o periodo letivo regular.

PERIODO LETIVO REGULAR - Periodo estabelecido em Calendario Escolar para a realizagdo das
atividades académicas regulares.

PERMANENCIA DE VINCULO — Manutengdo do vinculo do discente para a realizagio de uma
segunda titulagdo, habilitagdo ou énfase do mesmo curso concluido.

PRAZO PARA INTEGRALIZACAO CURRICULAR — Numero maximo de periodos letivos
previsto no Projeto Pedagogico de um Curso, para que o discente conclua o seu Curso de Graduagao.

PRE-MATRICULA — Procedimento administrativo de vinculagio do discente a UFF.

PRE-REQUISITO — Disciplina cujo conteddo programético é indispensavel para a compreensio e
apreensdo de conteudos de outra(s) disciplina(s).
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PROGRAMA DE ESTUDANTE - CONVENIO DE GRADUACAO-PEC/G - Forma de ingresso de
discente estrangeiro em curso de graduacao da UFF, com base em termos de acordos oficiais celebrados
por instancias da Administragao Federal e regidos por legislagdo especifica.

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO — Documento que explicita os fundamentos tedrico-
metodolodgicos, os objetivos, o tipo de organizacdo ¢ as formas de implementacdo e avaliacdo do curso
de graduacao.

PROVAVEL FORMANDO - Discente que, tendo em vista as disciplinas nas quais se inscreveu,
podera conseguir a integralizag@o curricular de seu curso ao término daquele periodo letivo em que ¢é
assim denominado.

REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM - Procedimento que visa atender ao discente
que se encontra impossibilitado de comparecer as aulas e atividades regulares e que estd amparado por
legislagao especifica.

REINGRESSO - Forma de ingresso permitida a portador de diploma de curso de graduacio.
REMATRICULA — Concessio de nova matricula ao discente cujo vinculo com a UFF foi cancelado.
RESUMO SEMESTRAL - Documento oficial em que s@o registrados os resultados finais do
aproveitamento escolar dos discentes inscritos em turmas de disciplinas vinculadas a um Departamento

de Ensino/Coordenagdo de Curso.

REVINCULACAO - Ingresso de discente em um segundo curso de graduagdo, de area afim ao
primeiro curso concluido na UFF, no semestre imediatamente subsequente a conclusdo deste ultimo.

TITULACAO — Denominagdo especifica conferida ao discente que conclui um curso de graduagao:
bacharel, licenciado ou tecnoélogo.

TRANSFERENCIA — Passagem do vinculo do discente de curso de graduagdo de uma Instituigio de
Ensino Superior para outra.

TURNO - Parte do dia em que ocorrem as atividades regulares de um curso.

VERIFICACAO DE APRENDIZAGEM - Processo de avaliagdo de discentes em uma disciplina
dentro de um periodo letivo.

VERIFICACAO SUPLEMENTAR - Processo de avaliagdo de discentes que ndo alcangaram média
parcial igual ou maior a 6,0 (seis).



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — BOLETIM DE SERVICO
ANO XLV —-N.° 025 25/02/2015 SECAO III PAG. 032

TITULO I - DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 10 - A criagdo de cursos de Graduacdo na Universidade Federal Fluminense (UFF) ¢é da
competéncia do Conselho Universitario (CUV), obedecendo a tramitacdo disposta em Instrucdo de
Servigo especifica da Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD).

Art. 20 - Os cursos de graduacdo, nos graus de Bacharelado, Licenciatura e Tecnologia, poderdo ser
estruturados considerando duas modalidades de ensino: presencial e a distancia.

Paragrafo unico. Os cursos de graduacdo com modalidade de ensino Educagdo a Distancia serdo
regidos por regulamentag@o propria.

Art. 30 - E permitida a criacdo de cursos que se estruturem a partir de um tronco basico comum.

§ 10 - O ingresso para esta familia de cursos se dara para o tronco basico comum, sem definigdo prévia
da titulag@o final a ser obtida pelo discente ingressante.

§ 20 - A adesdo a esse tronco basico comum podera ser feita pela concordancia dos colegiados dos
cursos envolvidos.

§ 30 - Cumpridas as disciplinas do tronco basico comum, o discente tera vaga garantida em um dos
cursos do grupo. O preenchimento das vagas devera atender: as preferéncias dos discentes, a quantidade
de vagas em cada curso, ao desempenho académico e a outros critérios estabelecidos pelos colegiados
envolvidos.

Art. 40 - O Colegiado de Curso ¢ o 6rgao deliberativo responséavel pela coordenacdo didatica de cada
curso e ¢ constituido por representantes de cada Departamento que participe do respectivo ensino e por
representante discente, sendo presidido pelo Coordenador de Curso, conforme o Estatuto e Regimento
Geral da UFF.

Art. 50 - O Nucleo Docente Estruturante (NDE) constitui-se de um grupo de professores com
atribui¢des académicas de acompanhamento, concepgao, consolida¢do e continua atualizagdo de cada

curso.

Paragrafo unico. O NDE tem funcdo consultiva, propositiva, avaliativa ¢ de assessoramento ao
Colegiado de Curso em matérias de natureza académica.

CAPITULO I - DO TURNO
Art. 60 - O turno do curso devera ser definido no projeto pedagogico, quando da sua criag@o.
§ 10 - O turno do curso s6 podera ser definido como: matutino, vespertino, noturno ou integral.

§ 20 - Entende-se como turno matutino aquele em que as aulas e atividades ocorrem entre 7h e 13h,
com as aulas iniciando em horérios impares.

§ 30 - Entende-se como turno vespertino aquele em que as aulas e atividades ocorrem entre 14h e 18h,
com as aulas iniciando em horarios pares.

§ 40 - Entende-se como turno noturno aquele em que as aulas e atividades ocorrem entre 18h e 22h,
com as aulas iniciando em horarios pares.
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§ 50 - Entende-se como turno integral aquele em que as aulas e atividades podem ocorrer entre 7h e
22h, respeitando-se o estabelecido nos paragrafos 2°, 3° e 4° supracitados, no que couber.

§ 6° - Caso atividades e aulas sejam previstas para os sabados, deverdo ocorrer entre 7h e 18h, em
qualquer turno.

§ 70 - A alteracdo do turno devera ser proposta pelo Colegiado do Curso e enviada 8 PROGRAD para
analise e encaminhamento ao Conselho de Ensino e Pesquisa (CEP) para aprovagao.

§ 80 - Os cursos de uma mesma localidade, fora da sede (Niterdi), estdo autorizados a flexibilizar os
horarios de inicio, respeitando os horarios de término das aulas em cada turno.

§ 90 - A flexibilidade referida no paragrafo 7o deste artigo estd condicionada a adesdo de todos os
cursos daquela localidade.

Art. 70 - A mudanga de turno, procedimento facultado aos discentes de cursos de graduagdo que
funcionam em mais de um turno, obedecera as seguintes exigéncias:

a) Requerimento dentro do periodo previsto no calendario escolar;
b) Disponibilidade de vaga no turno pretendido, considerando-se o periodo/ano de ingresso no curso;

¢) Aprovagdo do requerimento pela Coordenagdo de Curso, a partir de critérios determinados pelo
Colegiado de Curso.

Paragrafo unico. O critério de precedéncia a ser utilizado serd o de maior coeficiente de rendimento.
CAPITULO 11 - DO CURRICULO

Art. 80 - A aprovagdo da criagdo de um curriculo e de seus respectivos graus, habilitagdes ¢ énfases sdo

de competéncia do CEP, obedecido o disposto em instrugdo de servigo especifica emitida pela

PROGRAD.

Paragrafo inico. Os discentes que ingressarem na UFF, por qualquer modalidade de selegdo publica,

serdo vinculados ao curriculo mais recente em vigor, salvo avaliagdo para fins de adaptacdo feita pela

Coordenacao do Curso e aprovada pelo respectivo Colegiado.

Art. 90 - Apos a aprovagdo, os curriculos poderdo sofrer alteragdes caracterizadas como Ajuste ou
Mudanga Curricular.

Art. 10 - Ajuste curricular ¢é caracterizado por:

a) Transformagdo de disciplina obrigatoria em optativa, ou vice-versa;

b) Inclusdo e/ou substituicdo e/ou exclusdo de disciplina obrigatoria ou optativa,

c) Alteracdo de carga horaria, nomenclatura e/ou codigo de disciplina obrigatdria ou optativa;

d) Atendimento a mudanga de legislagdo superior ou a proposi¢des contidas no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) ou no Projeto Pedagogico Institucional (PPI) da UFF.

§ 10 - As alteracdes previstas as alineas acima ndo poderdo acarretar mudangas na carga horaria total do
curso e no perfil profissional do egresso.
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§ 20 - Quando houver ajuste curricular, a adaptagdo sera promovida para todos os discentes
matriculados no curso.

§ 30 - O ajuste curricular somente podera ser efetuado uma tnica vez a cada ano letivo.

§ 40 - Nio sdo caracterizadas como ajuste curricular as seguintes alteragdes, que podem ser realizadas a
cada periodo letivo:

a) Corregdo do texto de ementa;

b) Correcdo de contetido programatico de disciplina;

¢) Inclusdo ou exclusdo no elenco de Atividades Complementares (AC) ;

d) Inclusdo ou exclusdo de disciplinas do elenco de optativas;

e) Periodizagdo;

f) Pré e co-requisitos;

Art. 11 - Sera caracterizada como mudanga curricular:

a) Alteracdo da carga horaria total para integralizacdo do curso;

b) Alteragdo de conteudo de estudos;

¢) Inclusdo ou exclusdo de estagio obrigatorio e trabalho de conclusdo de curso;

d) Mudanga do perfil profissional do egresso.

§ 10 - Os Colegiados dos Cursos de Graduag@o somente poderdo propor mudanga curricular ao CEP
apos o cumprimento do tempo previsto para integralizagdo da primeira turma vinculada ao curriculo a

ser mudado.

§ 20 - Em casos excepcionais o CEP podera aprovar mudangas curriculares antes do previsto no caput
deste Artigo, quando a mudanga for motivada por, pelo menos, uma das seguintes condi¢des:

a) Maior flexibilizagéo curricular;
b) Redugdo do tempo de permanéncia do discente;

¢) Atendimento a mudangas de legislagdo superior ou a proposigdes contidas no PDI ou no PPI da
UFF.

Art. 12 - Quando houver mudanga curricular, a adaptagdo dos discentes ja matriculados devera ser
aprovada pelo Colegiado de Curso.

§ 1o - Sera garantida a possibilidade de permanéncia no curriculo anterior aos discentes que tenham
integralizado, pelo menos, 75% da carga horaria de disciplinas de carater obrigatorio ou optativo no
momento da implantacdo do novo curriculo no sistema académico.

§ 20 - Para os demais discentes a adaptacdo curricular sera promovida pelo Colegiado, de modo a ndo
acarretar descontinuidade ou prejuizo a sua formagao profissional.
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CAPITULO III - DA CARGA HORARIA

Art. 13 - A carga horaria total sera desdobrada, a critério de cada Colegiado de Curso, nos seguintes
componentes:

a- Disciplinas obrigatorias;
b- Disciplinas obrigatorias de escolha;
c- Disciplinas optativas;
d- Atividades Complementares;
e- Disciplinas eletivas.
Paragrafo unico. No caso das disciplinas optativas, eletivas ¢ Atividades Complementares, sera
estabelecida uma carga horaria minima a ser cumprida, podendo o discente ultrapassar esse limite,
respeitando o estabelecido no Art. 23 deste regulamento.
CAPITULO 1V - DAS DISCIPLINAS E ATIVIDADES
Secao I - Da Criacao e Funcionamento
Art. 14 - Poderio ser criadas disciplinas e atividades quando houver:
a) Criagdo de curso;
b) Mudanga curricular;
¢) Ajuste curricular;
d) Alteragdo de carga horaria;

e) Alteragdo e/ou desdobramento do nome da disciplina, indicado por acréscimo de algarismo
romano;

f) Alteragdo de ementa com alteracdo de contetido;

g) Necessidade de proporcionar um contetido em carater optativo ou eletivo, vinculado ou ndo a um
curso.

§ 1o - A disciplina terd sua carga horaria total especificada em horas teéricas e/ou praticas e/ou de
estagio.

§ 20 - A correcao da redacdao de ementa, sem alteragdo de seu conteudo, implicard na manutencao do
nome e do cdédigo da disciplina.

§ 30 - Por ocasido da criagdo de uma nova disciplina, apos verificagdo de existéncia de uma outra
existente, de mesmo nome, mas com ementa, discriminacdo de carga horaria tedrica, pratica ou de

estagio e/ou carga horéria diferente, sera acrescido ao nome da nova disciplina um algarismo romano.

§ 40 - Uma disciplina ndo sera desativada enquanto integrar qualquer curriculo vigente.
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§ 50 - A Coordenagdo de Curso, com a autorizagdo do Colegiado respectivo, podera solicitar aos
Departamentos de Ensino a criagdo de disciplinas na modalidade semipresencial, que serdo
disponibilizadas pela PROGRAD/Coordenagdo de Educagdo a Distancia (CEAD), sendo que cada
discente matriculado em curso presencial podera cursar no maximo 20% da carga horaria total de seu
curriculo exclusivamente nesta modalidade.

§ 60 - As disciplinas as quais se refere o Paragrafo So supra ndo poderdo ser cursadas de forma
concomitante com as disciplinas equivalentes na modalidade presencial e que ja fazem parte do
curriculo.

§ 70 - Para efeitos de registro escolar, as disciplinas oferecidas na modalidade semipresencial estardo
sujeitas as mesmas regras estabelecidas neste Regulamento para aquelas da modalidade presencial.

§ 80 - As disciplinas as quais se refere o Paragrafo 50, supra, poderdo ser utilizadas pelos cursos com
0s seguintes objetivos:

a) Nivelamento de estudos;

b) Aceleragdo de estudos;

¢) Como disciplina obrigatdria de escolha, optativa ou eletiva

Art. 15 - A criagdo de disciplina ¢ uma atribui¢do dos Departamentos de Ensino ou das Coordenagdes
de Curso, por iniciativas proprias ou por solicitagdo dos respectivos Colegiados, devendo ser submetida
a aprovagdo do CEP, apos analise técnica da PROGRAD.

§ 1o - Para formalizar a criagdo de uma disciplina, deverdo ser encaminhados a ata na qual conste
aprovacdo da sua criagdo pelo Departamento de Ensino ou Colegiado de Curso, quando couber, em
formulario proprio da PROGRAD, do qual constem:

a) Conteudo de estudos;

b) Identificagdo da disciplina;

¢) Carga horaria discriminada;

d) Caracterizagdo da natureza;

e) Objetivos da disciplina;

f) Descricdo da ementa;

g) Bibliografia basica;

h) Bibliografia complementar.

§ 20 - O Colegiado de Curso podera solicitar a um Departamento de Ensino a criagdo de novas
disciplinas.

§ 30 — Para inser¢do de uma determinada disciplina no curriculo de um curso, o formulario de criacdo
de disciplinas devera, necessariamente, ser assinado pelo Chefe de Departamento e pelo Coordenador
de Curso.

§ 40 - Uma disciplina somente podera ser oferecida a partir do periodo letivo subsequente ao de sua
criacdo e codificagdo.
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Secdo II - Do Registro e Codificacao
Art. 16 - As disciplinas ou atividades, para efeito de registro na Superintendéncia de Tecnologia da
Informacgdo (STI), através do Sistema de Identificagdo Unica da UFF (IdUFF), serdo codificadas pela
Coordenagdo de Apoio ao Ensino de Graduacido (CAEG - PROGRAD).

§ 70 - Para efeitos de registro escolar, as disciplinas oferecidas na modalidade semipresencial estardo
sujeitas as mesmas regras estabelecidas neste Regulamento para aquelas da modalidade presencial.

§ 80 - As disciplinas as quais se refere o Paragrafo 50, supra, poderdo ser utilizadas pelos cursos com
0s seguintes objetivos:

d) Nivelamento de estudos;

e) Aceleragdo de estudos;

f) Como disciplina obrigatéria de escolha, optativa ou eletiva

Art. 15 - A criagdo de disciplina ¢ uma atribui¢do dos Departamentos de Ensino ou das Coordenagdes
de Curso, por iniciativas proprias ou por solicitagdo dos respectivos Colegiados, devendo ser submetida
a aprovagdo do CEP, apds analise técnica da PROGRAD.

§ 1o - Para formalizar a criagdo de uma disciplina, deverdo ser encaminhados a ata na qual conste
aprovacdo da sua criagdo pelo Departamento de Ensino ou Colegiado de Curso, quando couber, em
formulario proprio da PROGRAD, do qual constem:

i)  Conteudo de estudos;

j)  Identificagdo da disciplina;

k) Carga horaria discriminada;

1) Caracterizagdo da natureza;

m) Objetivos da disciplina;

n) Descrigdo da ementa;

0) Bibliografia basica;

p) Bibliografia complementar.

§ 20 - O Colegiado de Curso podera solicitar a um Departamento de Ensino a criagdo de novas
disciplinas.

§ 30 — Para inser¢do de uma determinada disciplina no curriculo de um curso, o formulario de criacdo
de disciplinas deverd, necessariamente, ser assinado pelo Chefe de Departamento e pelo Coordenador
de Curso.

§ 40 - Uma disciplina somente podera ser oferecida a partir do periodo letivo subsequente ao de sua
criagdo e codificagdo.
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Secdo II - Do Registro e Codificacao

Art. 16 - As disciplinas ou atividades, para efeito de registro na Superintendéncia de Tecnologia da
Informacgdo (STI), através do Sistema de Identificagdo Unica da UFF (IdUFF), serdo codificadas pela
Coordenagdo de Apoio ao Ensino de Graduacido (CAEG - PROGRAD).

Art. 17 - Para os fins previstos neste Regulamento, cabera a CAEG/PROGRAD, manter na
STI/IAUFF o registro de todas as disciplinas e/ou atividades criadas, tanto as ativas quanto aquelas
desativadas, pertencentes aos curriculos atuais e aqueles ainda vigentes dos cursos de graduacgao.

Secéo III - Das Atividades Complementares

Art. 18 - Entendem-se como Atividades Complementares (AC) aquelas acdes que possibilitam o
reconhecimento de habilidades, conhecimentos e competéncias do discente, inclusive as adquiridas fora
do ambiente escolar, que estimulem a pratica de estudos independentes ¢ opcionais, € permitam a
permanente e contextualizada atualizagdo profissional especifica como complementaggo de estudos.

Art. 19 - As AC sdo componentes curriculares obrigatorios de todos os cursos de graduagdo da UFF,
devendo ser regulamentadas pelos Colegiados dos Cursos de acordo com seus projetos pedagdgicos.

Paragrafo unico. A carga horaria de disciplinas cursadas por discentes fora da UFF, em Institui¢des de
Ensino Superior nacionais e/ou estrangeiras, podera ser aproveitada pelo discente como Atividades
Complementares, desde que ndo tenham sido aproveitadas para a concessio de dispensa de disciplina,
respeitando-se a regulamentago de cada Colegiado de Curso,,.

Art. 20 - A inclus@o ou desativa¢do de qualquer AC no curriculo de um curso ndo constitui mudanga
curricular e sera procedida por Resolugdo do Colegiado do Curso, o qual informara a
CAEG/PROGRAD, para efeito de registro e publicacdo em Boletim de Servico (BS).

Paragrafo unico. As AC serdo vinculadas as Coordenagdes de Curso e somente suas cargas horarias
correspondentes serdo registradas no sistema académico.

Secao IV - Das Disciplinas Eletivas
Art. 21 - Cabera a cada Colegiado de Curso fixar o maximo de carga horaria correspondente a
disciplinas eletivas, independentemente da carga hordria minima estabelecida no curriculo para esta

modalidade, para fins de integralizagdo curricular.

Art. 22 - O discente ndo podera solicitar inscri¢do em disciplinas eletivas no seu primeiro periodo de
estudos na UFF.

Art. 23 - O discente podera solicitar inscrigdo em disciplinas eletivas, desde que se inscreva
concomitantemente em pelo menos 4 (quatro) disciplinas obrigatorias ou optativas de seu curso.

Art. 24 - As disposigdes deste capitulo ndo serfio aplicadas as disciplinas correspondentes as
praticas desportivas.

Secdo V - Das Disciplinas Optativas

Art. 25 - Em cada curriculo de curso havera um elenco de disciplinas optativas, cuja criacdo devera
obedecer ao disposto nos Art. 14 e Art. 15 deste Regulamento.

§ 10 - A inclusdo ou desativacdo de qualquer disciplina optativa no curriculo de um curso ndo constitui
mudanga curricular e sera procedida por Resolugdo do Colegiado do Curso, que informara a
CAEG/PROGRAD, para registro e publicacao em BS.
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§ 20 - Uma disciplina incluida no elenco de optativas somente podera ser oferecida a partir do periodo
seguinte ao da sua inclusdo.

Secio VI - Das Disciplinas Obrigatorias
Art. 26 - Em cada curriculo de curso havera um elenco de disciplinas obrigatdrias que atendam as
respectivas diretrizes curriculares nacionais, cuja criagdo devera obedecer ao disposto nos Art. 14 e
Art. 15 deste Regulamento.
Secio VII - Das Disciplinas Obrigatoérias de Escolha

Art. 27 - A existéncia e criagdo de disciplinas obrigatdrias de escolha podera ser prevista no Projeto
Pedagdgico de Curso.

§ 1o - Essas disciplinas deverdo fazer parte de um conteudo obrigatério de estudos, de acordo com as
diretrizes curriculares nacionais.

§ 20 - O Colegiado do Curso devera estabelecer o elenco de disciplinas e a carga horaria minima para
cada um de seus contetdos.

CAPITULO V - DO ESTAGIO
Secdo I - Da Natureza e das Finalidades

Art. 28 - O estagio ¢ uma atividade de natureza exclusivamente discente e tem como finalidade a
preparagdo profissional.

Art. 29 - S6 estara apto ao estagio o discente que estiver inscrito em pelo menos uma disciplina no
periodo letivo vigente, além de atender a exigéncias especificas do Colegiado de Curso correspondente.

Art. 30 - Os estdgios serdo caracterizados, segundo a sua vinculagdo com os cursos de graduacdo, da
seguinte forma:

a) Curricular Obrigatorio;

b) Curricular ndo Obrigatorio.

§ 10 - Estagio Curricular Obrigatdrio é aquele previsto no curriculo de curso e que esta regulamentado
por instrumento aprovado pelo Colegiado de Curso correspondente, como componente curricular
obrigatorio.

§ 20 - Estagio Curricular nao Obrigatorio € aquele desenvolvido como uma atividade complementar a
formacdo profissional, e podera, a critério do Colegiado de Curso correspondente, ser registrado como

carga horaria de AC.

§ 30 - O Estagio Curricular ndo Obrigatorio ndo podera ultrapassar uma carga horaria maxima definida
em legislagdo vigente.

§ 40 - O Estagio Curricular Obrigatorio para discentes dos cursos da area de saide, quando realizado
em sistema de plantdes, podera ter carga horaria de, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas por semana.

§ S0 - As Instituicdes que oferecem estagio deverdo ser conveniadas com a UFF, de acordo com a
legislagdo vigente.

§ 60 - A UFF podera ser provedora de estagios para seus proprios discentes e de outras instituicdes de
ensino médio e superior.
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CAPITULO VI - DO INGRESSO E SUAS FORMAS

Art. 31 - O ingresso nos cursos de graduacdo da UFF poderd ser feito por uma das seguintes
modalidades:

a) Acesso inicial a graduag@o;
b) Transferéncia;
c¢) Reingresso;
d) Mudanga de Curso ou de Localidade (Sede e fora da Sede);
e) Mudanca de Habilitagio/Enfase;
f) Rematricula;
g) Programa de Estudantes — Convénio de Graduagdo (PEC-G).
Secdo I - Do Acesso Inicial 2 Graduacao
Art. 32 - O ingresso através da selegdo para o acesso inicial & graduag@o é garantido e facultado ao
candidato que, tendo concluido o Ensino Médio e se submetido a concurso publico realizado pela UFF
ou instituigdo por ela autorizada, tenha sido aprovado e obtido classificagdo dentro do numero de vagas
em cada turno oferecido para o curso pretendido.

Secao II - Da Transferéncia

Art. 33 - O ingresso através de Transferéncia ¢ facultado ao discente de outra Institui¢do de Ensino
Superior, podendo ser pelas seguintes modalidades:

a) Transferéncia Obrigatoria; e

b) Transferéncia Facultativa.

Art. 34 - A Transferéncia Obrigatoria ¢ a vinculagdo do discente oriundo de Instituicdo Publica de
Ensino Superior (Lei no 9.536/97 que regulamentou a Lei no 9.394/96) a UFF, podendo ocorrer
independentemente da existéncia de vaga quando requerida por Servidor Publico Federal ou membro
das Forcas Armadas, ou seus dependentes legais, em razdo de comprovada remogao ou transferéncia de
oficio que acarrete mudanga de domicilio para o municipio onde se situa a UFF ou para localidade
proxima, podendo ser requerida em qualquer época do ano.

§ 10 - O inicio das atividades académicas se dara no primeiro periodo letivo imediatamente subsequente
ao deferimento da transferéncia, mas ficara condicionado a data da solicitag@o, de acordo com os prazos

estabelecidos pela UFF.

§ 20 - Considerando a existéncia de cursos de graduacdo nas modalidades presencial e a distdncia na
UFF, os pedidos serdo analisados obedecendo as prioridades abaixo:

a) Mesma modalidade e curso;
b) Mesma modalidade e curso afim;
¢) Mesmo curso e modalidade diferente; e

d) Curso afim e modalidade diferente.
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§ 30 - O pedido de Transferéncia Obrigatdria devera ser protocolado junto a Geréncia Plena de
Comunicacdes Administrativas (GPCA/AD) da UFF, no prazo maximo de 6 (seis) meses apos a
publicagdo da remogdo do Servidor Publico Federal ou membro das Forcas Armadas, que o
encaminhard 8 PROGRAD para analise técnica e posterior decisdo do Reitor.

Art. 35 - A Transferéncia Facultativa ¢ a vinculagdo a UFF de discente regularmente matriculado em
Instituicdo de Ensino Superior, mediante aprovagdo e classificacdo em concurso publico e avaliagdo
realizada pela Coordenacdo de Curso sobre a possibilidade de integralizagdo curricular no prazo
maximo estabelecido no projeto pedagogico do curso, obedecidos os critérios definidos pela legislagdo
pertinente e pelo CEP.

§ 10 - A inscrigdo no concurso de que trata o caput deste artigo somente sera permitida ao candidato
que comprovar o cumprimento das exigéncias fixadas na regulamentacdo deste concurso.

§ 20 - A regulamentagdo para realizagdo do concurso publico de que trata este Artigo obedecera ao
disposto no Capitulo VII do Titulo I deste Regulamento.

§ 30 - A avaliacdo da possibilidade de integralizagdo curricular no prazo maximo estabelecido no
Projeto Pedagogico do curso levara em conta o tempo decorrido desde que iniciou o curso na institui¢ao
de origem, descontando-se o tempo de trancamento de matricula que tenha usufruido.

Art. 36 - Uma vez deferido o pedido de Transferéncia Obrigatéria ou aprovagdo no concurso de
Transferéncia Facultativa, fica assegurada a matricula do discente no curso pleiteado, sendo sua
inscrigdo nas disciplinas condicionada a existéncia de vaga.

Art. 37 - A Transferéncia interinstitucional ¢ a vinculacao a curso da UFF de area afim, a ser definida
por cada Colegiado de Curso, de aluno matriculado em Institui¢do Publica de Ensino Superior na qual

tenha ingressado por processo seletivo.

§ 1° - O pedido de transferéncia interinstitucional deve ser protocolizado junto & Geréncia Plena de
Comunicagdes Administrativas (GPCA), acompanhado dos seguintes documentos:

a) Requerimento ao Magnifico Reitor;

b) Declaracdo de que o Requerente esta matriculado na Instituicdo de origem (original e atualizada);

¢) Original ou cdpia autenticada do historico escolar atualizado;

d) Fluxograma do Curso;

e) Programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s) e atividade(s) cumprida(s);

f) Comprovagio do tipo de ingresso no Sistema Publico de Ensino Superior; e

g) Copia do documento oficial de identidade do Requerente.

§ 2° - Na andlise do pedido de Transferéncia Interinstitucional o Colegiado de Curso devera levar em
conta o historico escolar do aluno, bem como a viabilidade de sua integralizagdo curricular dentro do

prazo maximo de permanéncia no curso e condicionado a disponibilidade de vaga.

§ 3° - Cabera a cada Colegiado de Curso estabelecer critérios complementares para andlise do
requerido.
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Secao III - Do Reingresso
Art. 38 - O Reingresso far-se-a por duas modalidades:
a) Por concurso publico; e
b) Sem concurso publico.

§ 10 - O Reingresso por concurso publico sera regulamentado por edital especifico, condicionado a
existéncia de vaga, ¢ permitido aos portadores de diploma de curso de graduacdo devidamente
reconhecido, oriundos desta ou de outra Institui¢do de Ensino Superior.

§ 20 - A regulamentagdo para a realizagdo de concurso publico para Reingresso obedecerd ao disposto
no Capitulo VII do Titulo I deste Regulamento.

§ 30 - O Reingresso sem concurso podera ocorrer através das seguintes formas:

a) Permanéncia de Vinculo, facultada ao discente que desejar ingressar em uma nova habilitacdo ou
énfase, do mesmo curso, devendo ser requerida no ltimo periodo letivo, imediatamente anterior a sua
formatura, ficando o seu novo ingresso condicionado a existéncia de vaga e a critérios estabelecidos
pelo seu Colegiado de Curso.

b) Revinculagdo para outro curso afim, facultado ao discente que desejar ingressar em outro curso de
graduacdo, devendo ser requerido no ultimo periodo letivo, imediatamente anterior a sua formatura,
ficando seu novo ingresso condicionado a existéncia de vaga e a critérios estabelecidos pelo Colegiado
do Curso de destino.

§ 40 - Os discentes interessados em pleitear a Revinculagdo em cursos afins deverdo protocolizar seu
interesse dentro do periodo letivo previsto para a conclus@o do seu curso de origem, respeitado o prazo
definido no Calendario Escolar, e o seu ingresso dar-se-a no periodo letivo seguinte ao da integralizagdo
curricular.

§ 50 - O discente que ndo pleitear o seu Reingresso, sem concurso publico, dentro do prazo estabelecido
nos incisos supracitados, somente podera fazé-lo através da modalidade prevista no paragrafo 1o deste
Artigo.

§ 60 - O discente que ndo proceder a inscricdo em disciplinas no periodo letivo para o qual seja
concedida a sua revincula¢ao/permanéncia de vinculo terd a matricula cancelada.

§ 70 - O discente com revinculagdo ndo podera trancar a matricula no seu primeiro periodo letivo, sob
pena de ter cancelada a sua matricula.

§ 80 - O discente incurso nos paragrafos 60 ou 70 deste Artigo somente poderd retornar a esta
Universidade a fim de iniciar uma nova titulagdo, habilitagdo ou énfase através de novo concurso nas
modalidades Acesso Inicial & Graduacdo, Reingresso por Concurso ou Transferéncia.

Secdo IV - Da Mudanca de Curso ou de Localidade

Art. 39 — A Mudanga de Curso e de Localidade é um procedimento facultado ao discente e far-se-a
através de processo seletivo, levando-se em conta as seguintes definicdes:

a) Mudanga de Curso ¢ o ato que permite ao discente de um determinado curso de graduagdo da UFF
ingressar em outro curso de graduag@o por meio de processo seletivo através de aplicagdo de provas.
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b) Mudanca de Localidade € o ato que permite ao discente de determinado curso de graduagdo da UFF
ingressar em outro curso de graduacdo com a mesma denomina¢do, porém ministrado em outra
localidade, através de processo seletivo sem aplicagdo de prova.

§ 1° - Cabera ao Colegiado de Curso estabelecer os critérios para participacdo do discente no processo
seletivo, listas de cursos de origem ¢ modalidade de ensino permitidos e regras adicionais especificas,
seguindo prazos estabelecidos pela PROGRAD/COSEAC.

§ 2° - A Mudanca de Curso e de Localidade so6 serd permitida ao discente que puder integralizar o
curriculo do curso de destino dentro do prazo maximo de permanéncia, considerando-se a quantidade
de periodos cursados desde o ingresso no curso de origem.

§ 3° - O discente s6 podera mudar de curso e de localidade uma unica vez.
§ 4° - Esse procedimento ndo ¢ permitido ao discente que ingressar por Rematricula ou Revinculagao.

§ 5° - A realizag@o do processo seletivo para essa modalidade sera regulamentada por edital especifico e
obedecerd ao disposto no Titulo I, Capitulo VII, deste Regulamento.

Secdo V - Mudanca de Habilitacio/Enfase

Art. 40 - A Mudanca de habilitacdo/énfase é o procedimento, sem a necessidade de processo seletivo,
pelo qual o discente tem modificada a sua vinculagdo original a uma habilitacdo/énfase dentro do
mesmo curso, ¢ deve ser solicitada pelo discente ao Colegiado de Curso, obedecendo a normatizagio
deste emanada.

Paragrafo unico. Este procedimento sera permitido apenas ao discente que ingressou na UFF antes do
ano de 2012 por uma unica vez.

Secio VI - Da Rematricula

Art. 41- A solicitacdo de Rematricula ¢ facultada ao ex-discente cuja matricula foi cancelada, e assim
registrada no sistema académico, devendo ser apresentada junto 8 PROGRAD/DAE, que protocolizara
e efetuara a analise técnica para a verificagdo da viabilidade de retorno. Em caso afirmativo, sera feito o
encaminhamento ao Colegiado do Curso para analise e parecer sobre o pedido.

§ 1o - Para a andlise técnica da solicitacdo, deverdo ser atendidas integralmente todas as condicdes
abaixo descritas:

a) Ter sido a sua matricula cancelada ha, no maximo, 3 (trés) anos;

b) Dispor de nimeros de periodos letivos suficientes para a integralizagdo curricular, respeitando-se o
prazo estabelecido como tempo maximo previsto pelo curso, ndo sendo permitida a solicitagdo de
dilatagdo de prazo, nem de Mudanga de Curso/Localidade;

¢) Nao ter sido a matricula cancelada por insuficiéncia de aproveitamento no periodo de ingresso, por
motivo disciplinar ou por solicitacdo oficial do proprio discente.

§ 20 - Aos portadores de necessidades especiais, desde que justificadas e com parecer favoravel da
Coordenagdo de Atencdo Integral a Saude e Qualidade de Vida (CASQ), podera ser concedida a
ampliacao de prazo, superior ao referido na alinea b do paragrafo 1o desse Artigo.

§ 30 - N@o serdo contabilizados, para fins de calculo de prazo remanescente, os periodos em que o
discente permaneceu com a matricula cancelada.
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§ 40 - No Acompanhamento Académico do discente, a quantidade de trancamentos de matricula
usufruidos e de periodos cursados, com ou sem aproveitamento na vigéncia da matricula anterior, serdo
contabilizados na nova matricula, visando ao controle do tempo de integralizagdo curricular, conforme
estabelecido no item b do paragrafo 1o deste Artigo.

§ 50 - O discente que ndo proceder a inscrigdo em disciplinas no periodo aprovado para sua rematricula
tera sua nova matricula cancelada.

§ 60 - Caso o discente tenha tido sua matricula cancelada por ter 4 (quatro) reprovagdes em uma mesma
disciplina, e tenha sua rematricula aprovada, ele tera direito de cursar esta disciplina ainda uma vez,
sendo que a reprovacdo na mesma implicara no novo cancelamento de sua matricula.

§ 70 - O discente que tiver sua matricula cancelada por abandono, caso tenha sua rematricula aprovada,
nao podera trancar sua matricula até a conclusdo do curso.

§ 80 - O beneficio da rematricula s6 podera ser concedido uma Unica vez e a nova matricula s sera
efetivada no periodo letivo imediatamente posterior a data de concessdo deste beneficio.

Secéiio VII - Do Programa de Estudantes - Convénio de Graduacio
(PEC-G)

Art. 42 - O Convénio Cultural, ingresso de discentes estrangeiros com base em Acordos Culturais
firmados entre o Brasil e outros paises, de acordo com o protocolo celebrado entre o Departamento de
Cooperacdo Cientifica, Técnica e Tecnologica do Ministério de Relagdes Exteriores e a Coordenagéo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES)/Ministério da Educacdo (MEC), tera o
numero de vagas definido por Decisdo do CEP, apds consulta aos Colegiados dos Cursos.

§ 1o - O ingresso pela modalidade Convénio Cultural sera coordenado pela Pro-Reitoria de Assuntos
Estudantis (PROAES), obedecendo as disposi¢des vigentes.

§ 20 - O discente que ingressar por esta modalidade estard sujeito as normas deste Regulamento,
quando ndo forem conflitantes ou omissas nos termos do protocolo.

Art. 43 - A UFF podera estabelecer convénios culturais com IES, nacionais ¢ estrangeiras, ou com
outros paises, conforme regulamentado em Resolugdes especificas do CEP para cada convénio
celebrado.

CAPITULO VII - DOS PROCEDIMENTOS PARA SELECAO

Art. 44 - Cabera a PROGRAD/COSEAC a responsabilidade pela coordenagdo dos processos seletivos
para as modalidades de ingresso Acesso Inicial a Graduagdo, Transferéncia Facultativa, Reingresso e
Mudanga de Curso/Localidade, obedecidas as determinagdes do CEP.

Secio I - Das Vagas para Processos Seletivos

Art. 45 - O nimero de vagas disponiveis, para o conjunto das modalidades de ingresso, sera definido
pela PROGRAD tomando como base o niimero de vagas autorizadas para o funcionamento do curso e o
nimero de vagas ociosas, cabendo ao Colegiado de Curso distribui-las entre as diversas modalidades,
sendo entdo encaminhada essa distribuigdo pela PROGRAD/COSEAC para aprovagao pelo Conselho
de Ensino e Pesquisa.

Paragrafo unico — Propostas de reducdo do ntimero de vagas a serem oferecidas a modalidade de
ingresso de Acesso Inicial a Graduacdo deverdo ser encaminhadas pela Coordenagdo de Curso, com
justificativa, para analise e parecer da PROGRAD.
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Art. 46 - Cabera a PROGRAD/COSEAC:

a) Elaborar e divulgar os editais dos diferentes processos seletivos, com base nas informagdes
prestadas pelas Coordenagdes de Curso;

b) Receber as inscricdes com a documentagdo prevista no edital e fazer os encaminhamentos
necessarios;

c) Constituir bancas para elaborag@o das provas, quando houver;

d) Reproduzir as provas elaboradas pelas bancas examinadoras, se for o caso;

e) Providenciar meios para fiscalizacdo, realizagdo e correcdo das provas, quando lhe for solicitado;
f) Divulgar os resultados parciais e finais; e

g) Notificar o resultado do concurso 8 PROGRAD/DAE para as providéncias referentes a matricula
dos classificados.

Art. 47 - Cabera a cada Colegiado de Curso indicar 8 PROGRAD/COSEAC:
a) Os requisitos especificos do curso que constardo do edital do concurso;
b) O contetdo da(s) prova(s) especifica(s);
¢) A constituigdo da banca examinadora, quando for o caso.
Secio II - Do Edital e das Condi¢des Gerais para Ingresso
Art. 48 - Os editais deverdo especificar, no minimo, para cada uma das modalidades de ingresso:
a) Numero de vagas;
b) Forma e critério de selegdo;
¢) Datas de inscri¢do, de prova de selegdo ¢ de matricula dos classificados;
d) Documentagdo necessaria;
e) Exigéncias especificas dos cursos definidas pelos seus colegiados;
f) Prazo de prescrigdo do concurso; e
g) Valor da taxa de inscrigdo, se for o caso.

Art. 49 - As modalidades de Transferéncia Facultativa, Reingresso e Mudanca de Curso/Localidade
devem atender aos seguintes requisitos:

a) Para a modalidade Transferéncia Facultativa, havera duas provas, sendo uma de redagdo e outra de
conteudo especifico do curso, relativo a uma ou duas disciplinas, versando sobre o assunto contido nos
conteudos de estudos obrigatdrios do curriculo do curso de graduacdo pretendido;

b) Para a modalidade Reingresso havera duas provas, sendo uma de redagdo e outra de conteudo
especifico do Ensino Médio, relativo a uma ou duas disciplinas, versando sobre o assunto contido no
edital do concurso.
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c¢) Para a modalidade Mudanga de Curso/Localidade, ficarda a critério do Colegiado do Curso
estabelecer os conteudos das provas, quando houver.

Paragrafo uinico. As vagas remanescentes de uma modalidade poderfo ser remanejadas para outra
modalidade por solicitacdo da Coordenagdo do Curso ao CEP, via PROGRAD.

Art. 50 - Nas modalidades Transferéncia Facultativa e Reingresso, a nota final sera calculada por uma
média ponderada entre a nota da prova de redagdo e a nota da prova de conteudo especifico, ficando a
critério do Colegiado do Curso a defini¢do dos correspondentes pesos.

§ 1o Ficara estabelecido no edital do concurso o procedimento necessario para o calculo da pontuagdo
final para efeito de classificag@o dos candidatos habilitados.

§ 20 - Para ser considerado habilitado nas provas de que trata o Art. 49, o candidato devera obter nota
final igual ou superior a 5,0 (cinco) desde que, em nenhuma das provas, a nota seja inferior a 3,0 (trés);
quando houver apenas uma prova, para ser considerado habilitado, o candidato devera obter nota igual
ou superior a 5,0 (cinco) ¢ a nota final sera a nota desta prova.

§ 30 - O desempate entre candidatos com igual nlimero de pontos obedecera as seguintes prioridades:

a) Maior numero de pontos nas provas de conteudo especifico, obedecida a ordem de prioridade
definida no respectivo edital;

b) Maior nimero de pontos na prova de redagdo, quando for o caso;
Art. 51 - Os candidatos habilitados por meio de processo seletivo para ingresso nesta Universidade
serdo matriculados pela PROGRAD/DAE, obedecendo a ordem de classificagdo, dentro do limite de
vagas oferecidas, nas condi¢des determinadas pelo edital de concurso.
Paragrafo uinico. O prazo de validade dos concursos ndao podera ultrapassar 2 (dois) periodos letivos.
TITULO II - DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
CAPITULO I - DA MATRICULA

Art. 52 - Tera direito & matricula o discente que cumprir as condi¢des para o ingresso na UFF, por uma
das modalidades previstas no Art. 31 deste Regulamento.

§ 10 - A efetivagdo da matricula ¢ atribui¢do da PROGRAD/DAE, sendo o vinculo do discente com a
UFF oficializado apos a inscrigdo em disciplinas .

§ 20 - Nao sera permitido ao mesmo discente manter mais de uma matricula, simultaneamente, em
cursos de graduacdo da UFF, seja na modalidade presencial ou a distdncia, excetuando-se os
matriculados em cursos superiores sequenciais de complementacdo de estudos, tendo em vista o que
estabelece o Artigo 30 da Resolugdo no 68/2002 do CEP, que regulamenta o oferecimento desses
cursos na UFF.

§ 30 - Configurada a simultaneidade de matricula, o discente devera ser notificado, e sera solicitado seu
comparecimento 8 PROGRAD/DAE para fazer a opgdo por um tnico curso.

§ 40 - O ndo comparecimento do discente, dentro do prazo estabelecido na notificagdo, para cumprir o
disposto no paragrafo 3o acima, autorizara a PROGRAD/DAE a cancelar a matricula mais recente.
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CAPITULO II - DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS

Art. 53 - A inscrigdo em disciplinas é procedimento académico obrigatorio do discente, realizada em
periodo estabelecido no Calendario Escolar, e constituida pelas seguintes etapas:

a) Inscrigdo on line;

b) Homologacao; e

¢) Inscrigdo presencial.

§ 1o - A inscrigdo on line sera realizada pelo discente, através da internet, em periodo estabelecido no
calendario escolar, sendo condicionada a atualizacdo cadastral obrigatoria e obedecendo as prioridades
na ordem a seguir:

a) O turno ao qual o discente esta vinculado;

b) Maior carga horaria acumulada, excluidas as disciplinas de carater eletivo e atividades
complementares;

¢) Maior coeficiente de rendimento (CR);
d) Maior carga horaria acumulada em disciplinas e atividades.

§ 20 - O atendimento a todas as prioridades citadas no paragrafo anterior ndo assegura a permanéncia
do discente na vaga da disciplina para a qual ele se candidatou.

§ 30 - Uma vez avaliado e verificado o atendimento as prioridades acima descritas, a Coordenagdo de
Curso promovera a homologagdo da inscrigdo on line, assegurando, desta forma, a permanéncia na vaga
para a qual o discente se candidatou.

§ 40 - Na etapa de homologacdo da inscri¢do on line, a Coordenagao de Curso poderd alterar a posicao
dos discentes nas turmas, visando eliminar eventuais distorgoes.

§ 50 - A inscri¢do presencial ¢ procedimento utilizado pela Coordenagdo de Curso para inscricdo em
disciplinas dos discentes ingressantes e para os demais discentes que ndo tenham feito inscri¢ao on line.

§ 60 - Nio sera permitida a inscri¢do em disciplinas ¢ atividades de discentes ndo incluidos no sistema
STI/IdUFF.

§ 70 - A inscrigdo em disciplina eletiva devera ser realizada na Coordenagdo de Curso durante o
periodo de ajustes, apos requerimento de vaga ao Departamento de Ensino ao qual a disciplina ¢é
vinculada.

Art. 54 - Caberd a cada Colegiado de Curso estabelecer e registrar no sistema académico a carga
horaria minima e maxima que o discente podera requerer em cada periodo letivo.

Art. 55 - E obrigatoria a inscrigio em disciplinas no periodo letivo de ingresso do discente na UFF.

Paragrafo unico. O discente que ndo efetuar a sua inscricdo em disciplinas no periodo letivo de seu
ingresso tera a matricula cancelada, permitindo 8 PROGRAD/DAE convocar para matricula um novo
candidato, quando for o caso, da lista de aprovados para o curso, dentro da mesma modalidade de
ingresso estabelecida pelo Art. 31 deste Regulamento, respeitando o Periodo de Ajustes.
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CAPITULO III - DO PERIODO DE AJUSTE

Art. 56 - Entende-se por Periodo de Ajuste o espago de tempo estabelecido no Calendario
Escolar/Administrativo para que sejam processadas alteragdes nos planos de estudos, bem como a
inclusdo de planos de estudos de ingressantes que tenham sido convocados para matricula fora do
periodo de inscri¢do em disciplinas, ou para solucionar eventuais problemas ocorridos na inscrigdo on
line.
Paragrafo unico. O Periodo de Ajuste compreende trés fases:
a) Acertos administrativos — periodo compreendido entre o final da inscricdo on line ¢ o inicio do
periodo letivo, reservado para que Coordenacdes de Curso e Departamentos de Ensino procedam
alteragdes em quadros de horérios.
b) Solicitagdo de alteragdes — periodo que compreende as 2 (duas) semanas iniciais do periodo letivo,
no qual é facultado ao discente requerer junto & Coordenagdo de Curso quaisquer alteragdes no seu
plano de estudos.
¢) Processamento administrativo — periodo que compreende as 4 (quatro) semanas iniciais do periodo
letivo, no qual os Departamentos e as Coordenagdes efetuardo alteragcdes necessarias nos quadros de
horarios e/ou planos de estudos no sistema académico.

CAPITULO IV - DO CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS
Art. 57 - O Cancelamento de Disciplinas pode ocorrer por duas formas:
a) Solicitagdo do discente;

b) Ato administrativo.

§ 1o - O cancelamento por solicitacdo do discente ¢ decorrente de um ato explicito de sua vontade, e ¢
requerido por meio de documento assinado ou através do sistema académico.

§ 20 - O cancelamento por ato administrativo ¢ realizado pela Coordenagdo de Curso para reparar
questdes administrativas e/ou decorrentes de erros na inscrigdo realizada pelo discente.

§ 30 - O cancelamento de uma mesma disciplina por solicitagdo do discente s6 sera permitido por, no
maximo, 2 (duas) vezes, consecutivas ou nao.

§ 40 - Nao sera permitido ao discente o cancelamento de disciplinas em desacordo com o estabelecido
no Art. 56 deste Regulamento.

CAPITULO V - DO TRANCAMENTO DE MATRIiCULA
Art. 58 - O Trancamento de Matricula pode ocorrer:
a) Por solicitagdo de discente;
b) De forma automatica;
¢) Em carater especial.

§ 1o - O trancamento por solicitacdo de discente ¢ aquele realizado por ato explicito de sua vontade,
requerido por meio de documento assinado ou através do sistema académico.
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§ 20 - O trancamento de forma automatica ¢ aquele realizado pelo sistema académico quando o discente
ndo efetiva sua inscricdo em disciplinas ou quando o mesmo se inscreve em disciplinas cuja soma das
cargas horérias ¢ inferior a0 minimo previsto pelo Art. 54.

§ 30 - O trancamento em carater especial pode ocorrer em casos excepcionais, concedido a critério do
Colegiado do Curso, considerando a motivagdo do pedido feito pelo discente ou por seu representante.

§ 40 - O discente pode permanecer com sua matricula trancada por um periodo maximo de 4 (quatro)
periodos letivos, consecutivos ou nao.

§ S50 — O trancamento de matricula ndo ¢ permitido ao ingressante, independente da modalidade de
ingresso.

§ 60 - O discente com matricula trancada por sua solicitagdo pode retornar as atividades académicas
antes de decorrido o prazo original, mediante requerimento a Coordenacdo de Curso, dentro do prazo
estabelecido pelo Calendario Escolar..

§ 70 - O discente que, alcancado o limite de periodos de trancamento estabelecido no Paragrafo 5o
deste Artigo, deixar de proceder a sua inscricdo em disciplinas no periodo letivo imediatamente
subsequente, sera considerado discente em Abandono de curso e terd a sua matricula cancelada pela
PROGRAD/DAE, sem comunicagdo prévia.

§ 80 - Nio serd computado, para efeito de apuragdo do prazo maximo previsto no Projeto Pedagdgico
do Curso para integralizagdo curricular, o tempo que o discente permanecer em situacdo de
Trancamento de Matricula.

§ 90 - O discente que estiver em situagdo de Trancamento de Matricula ficara sujeito a adaptagdo ao
curriculo de curso vigente no momento de seu retorno, excetuando-se a condigdo prevista no Art. 12,

desde que seu antigo curriculo ainda esteja ativo.

§ 100 - O procedimento estabelecido no Paragrafo 2o deste Artigo ndo se aplica ao provavel formando
que se inscrever em disciplinas que totalizem carga horaria inferior a0 minimo estabelecido no Art. 54.

§ 110 - O discente em situagdo de Trancamento Automatico terd sua matricula reaberta no periodo
imediatamente subsequente ao fim do trancamento, para efeito de Inscri¢do em Disciplinas naquele
periodo.

Art. 59 - O discente em situagdo de Trancamento poderda requerer ao Colegiado de Curso o
Trancamento em Carater Especial por até mais 02 (dois) periodos letivos além do prazo méaximo

estabelecido pelo Art. 58, nos casos devidamente comprovados abaixo discriminados:

1.1 Acometimento por doenga grave, devidamente comprovada pela Divisdo de Pericias Médicas da
UFF;

1.2 Representagdo do pais em competi¢des internacionais.
CAPITULO VI - DO CANCELAMENTO DE MATRICULA
Art. 60 - O Cancelamento de Matricula ocorrera nos seguintes casos:

a) Naio integralizagdo da carga horaria necessaria a conclusdo do curso no prazo maximo previsto no
Art. 63;

b) Abandono de curso;

¢) Nao inscri¢do do ingressante em disciplinas no periodo letivo de seu ingresso na UFF;
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d) Solicitagdo oficial por iniciativa do proprio discente;

e) Insuficiéncia de aproveitamento escolar, de acordo com o estabelecido no Art. 102 deste
Regulamento;

f) Motivos disciplinares, nos casos previstos pelo Estatuto e Regimento Geral da UFF.

Art. 61 - Ao término da inscri¢do em disciplinas, em cada periodo letivo, a STI procedera ao
Cancelamento de Matricula dos discentes incursos no Art. 60, com excecdo do item f, e comunicara as
Coordenagdes dos Cursos.

Paragrafo unico. Nos casos em que o Colegiado do Curso tiver concedido extensio de prazo para
integralizacdo curricular, a Coordenagao de Curso podera solicitar ao DAE a reabertura da matricula do
discente.

CAPITULO VII - DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 62 - Considera-se integralizacdo curricular a obtencdo, com aproveitamento, de carga horaria ou
numero de horas nas disciplinas e nas atividades complementares fixadas no Curriculo Pleno do Curso.

Paragrafo unico. Nao é permitido fracionar em mais de um componente curricular, conforme o
definido no Art. 13, a carga horaria de uma disciplina ou atividade para fins de computo da
integralizacado curricular.

Art. 63 - O prazo méaximo de permanéncia do discente no curso visando a integralizagdo curricular sera
aquele resultante do nimero de periodos letivos previsto pelo Projeto Pedagdgico de Curso, acrescido
de 50% (cinquenta por cento) deste numero.

§ 1o - A STI devera emitir relatdrio, ao fim de cada periodo letivo, sobre os discentes que esgotardo o
seu prazo maximo de permanéncia dentro de dois periodos letivos ¢ encaminhar as Coordenagdes de
Curso.

§ 20 - Constatada a impossibilidade do discente integralizar seu curriculo dentro do prazo maximo de
permanéncia, ele devera ser notificado formalmente pela Coordenacdo de Curso, tomar ciéncia em
formulario proprio, e podera solicitar prorrogagdo deste prazo ao Colegiado do Curso por até mais 2

(dois) periodos letivos.

§ 30 - Caso o discente ndo integralize o curriculo ao término do prazo maximo de permanéncia, ou do
periodo concedido de prorrogagdo, sua matricula sera cancelada.

CAPITULO VIII - DA COLACAO DE GRAU

Art. 64 - A Colagdo de Grau dos discentes dos cursos de graduagdo ¢ um ato académico oficial e
obrigatorio, publico, organizado pela UFF, prioritario a qualquer outro evento no ambito da UFF.

Paragrafo unico. A colacdo de grau devera ocorrer em momento definido pela PROGRAD, at¢ o final
do periodo letivo subsequente a integralizagdo curricular.

Art. 65 - A Imposi¢do do Grau aos discentes dos cursos de graduacdo ¢ ato oficial e obrigatorio,
realizado pelo Reitor ou por seu representante legal, efetivado na Colacdo de Grau, conforme
orientagdes da PROGRAD.

Art. 66 - Faz jus ao Diploma de graduagdo o discente que cumprir as trés condigdes:

a) Integralizar o total da carga horaria para cada componente do curriculo de seu curso;
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b) Estar quite com as obrigagdes académicas regimentais ¢ de legislag@o superior;
¢) Realizar a colagdo de grau.

TITULO III - DA MOBILIDADE ACADEMICA
Art. 67 - Para os fins deste Regulamento, denomina-se Mobilidade Académica o programa de estudos
que permite ao discente de graduac@o o vinculo temporario com outra institui¢do de ensino superior, ou
o seu deslocamento temporario para outra localidade da UFF, com o objetivo de cursar componentes
curriculares que contribuam para a integralizacdo e a flexibilizacdo de sua formagao académica, na
forma prevista em regulamento proprio.
Paragrafo tnico. A mobilidade pode ser realizada entre localidades da UFF, ou entre a UFF e
instituigdes no Brasil e no exterior, denominando-se, respectivamente, Mobilidade Académica Interna,

Nacional e Internacional.

Art. 68 - Deverdo constar no histdrico escolar do discente que participar de um Programa de
Mobilidade Académica, no(s) periodo(s) em que a mobilidade se realizou, as seguintes informagoes:

a) Tipo de Modalidade Académica realizada: Interna, Nacional ou Internacional, conforme o caso;

b) Nome da Institui¢do/Localidade na qual o discente participou do programa; e

¢) A(s) disciplina(s) dispensada(s) ou correspondente(s) por Mobilidade.

Paragrafo unico. Caso o discente ndo tenha obtido qualquer aproveitamento durante o periodo de
modalidade, sera registrado em seu historico escolar a seguinte informagdo: “Reprovado em
Mobilidade”.

CAPITULO I - MOBILIDADE ACADEMICA INTERNA

Art. 69 - Entende-se por Mobilidade Académica Interna o programa que permite ao discente de uma
localidade da UFF, regularmente matriculado e que ndo esteja em situacdo de trancamento, a inscri¢ao

em disciplinas oferecidas em outra localidade desta Universidade.

Paragrafo unico. Somente serd permitida a participagdo do discente no supracitado programa quando
atendidos os seguintes requisitos:

a) Ter ele integralizado no minimo 20% da carga horaria total do seu curso;
b) Nao ter sido reprovado na disciplina pleiteada ou em disciplina equivalente;

c¢) Ter, no maximo, duas reprovagdes acumuladas nos dois periodos letivos que antecedem a
mobilidade;

d) Ter autorizagdo da Coordenacdo do Curso da localidade de origem para participar do Programa.
e) Existir vaga na(s) disciplina(s) pleiteada(s) na localidade de destino;

Art. 70 - A participacdo do discente neste Programa ndo caracteriza transferéncia de vinculo entre as
localidades da UFF.

Art. 71 - As solicitagdes de inscri¢do no Programa serdo formalizadas junto as Coordenagdes dos
Cursos das respectivas localidades e encaminhadas aos Departamentos responsaveis pelas disciplinas,
que analisardo ¢ adotardo os procedimentos necessarios para registro da participagdo do discente.
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CAPITULO II - MOBILIDADE ACADEMICA NACIONAL

Art. 72 - Entende-se por Mobilidade Académica Nacional os estudos realizados em IES diferente da
instituig¢do superior de origem do discente, em conformidade com normatizagao especifica da legislagdo
superior.

Art. 73 - A Mobilidade Académica Nacional sera regida por convénio especifico celebrado entre a UFF
e outra Institui¢ao de Ensino Superior.

Paragrafo unico — O convénio para esta modalidade devera especificar a forma e o periodo de
vinculagdo do discente a IES de destino.

Art. 74 - Somente sera permitida a participacdo do discente da UFF em Programas de Mobilidade
Académica Nacional quando atendidos os seguintes requisitos:

a) Ter ele concluido pelo menos 20% (vinte por cento) da carga horaria de_integralizagdo do curso de
origem;

b) Ter, no maximo, duas reprova¢des acumuladas nos dois periodos letivos que antecedem a
mobilidade;

¢) Ter autorizag@o das IES para participar do Programa;
d) Existir de vaga na(s) disciplina(s) pleiteada(s) na IES de destino

Art. 75 - A participagdo do discente em Mobilidade Académica Nacional ndo caracteriza transferéncia
de vinculo entre as IES, estando assegurada sua vaga na UFF enquanto estiver realizando esta
atividade, sendo contabilizado este tempo no cdmputo da integralizagdo curricular.

Art. 76 - As solicitagdes de inscricdo em um Programa de Mobilidade Académica Nacional serdo
formalizadas junto as Coordenagdes de Cursos das respectivas Instituicdes e encaminhadas aos 6rgaos
responsaveis pelo Programa, que analisardo ¢ adotardo os procedimentos necessarios para registro da
participagdo do discente.

Art. 77 - Caberda a PROGRAD a normatizagdo dos procedimentos para a inscri¢do ¢ avaliagdo das
candidaturas, bem como o encaminhamento da documentacdo dos discentes aceitos aos Orgaos
responsaveis pelos Programas.

CAPITULO III - MOBILIDADE ACADEMICA INTERNACIONAL
Art. 78 - A Mobilidade Académica Internacional ¢ oferecida a discentes de graduacdo da UFF e de
Instituicdes de Ensino Superior estrangeiras, e regulada por convénio de cooperagdo entre as

institui¢des envolvidas.

Art. 79 - A mobilidade de discente da UFF para o exterior ¢ coordenada pela Diretoria de Relagdes
Internacionais (DRI) e ocorrera por meio de processo seletivo regulamentado por editais proprios.

§ 10 - Os editais do programa de mobilidade para discentes da UFF deverdo estabelecer, minimamente,
periodo de inscrigdo, documentos necessarios, instituigdes participantes e critérios de selego.

§ 20 - O discente podera candidatar-se a programas de bolsas para mobilidade internacional, cujos
critérios de participagdo e selegdo serdo estabelecidos por edital proprio.

§ 30 - O plano de estudos a ser cumprido na Universidade estrangeira devera ser aprovado pelo
Coordenador do Curso na UFF e seu congénere na institui¢do de destino.
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§ 40 - E condigio para mobilidade a existéncia de vaga e o aceite na Universidade de destino.

Art. 80 - A Mobilidade de discentes para a UFF sera facultada aqueles regularmente matriculados em
Instituicdes de Ensino Superior no exterior, sendo a inscrigdo em disciplinas na UFF feita sem
exigéncia de classificagdo em qualquer forma de concurso, dependendo apenas da existéncia de vagas, e
sob as seguintes condigdes:

a) Existéncia, na UFF, de curso compativel com aquele da Universidade de origem;

b) O discente devera cumprir os procedimentos exigidos pela DRI/UFF no que se refere a entrega da
documentacao solicitada;

c¢) Aprovacdo do Coordenador de Curso da UFF para o qual o candidato pleiteia a vaga.

Paragrafo unico. Caso o discente desista de cursar alguma disciplina em que esteja inscrito, ele devera
requerer cancelamento de disciplina no periodo previsto em Calendario Escolar.

Secdo I — Do Programa Internacional de Dupla Diplomacao

Art. 81 — O Programa Internacional de Dupla Diplomagdo de Graduagdo— PIDDG — visa a permitir aos
alunos de graduacdo da UFF e aos de Instituigdes de Ensino estrangeiras a obtengdo de diploma em
ambas as Instituicdes, ¢ serd regulamentado por Resolugdo especifica do Conselho de Ensino e
Pesquisa.

CAPITULO IV - DA DISCIPLINA ISOLADA

Art. 82 - Sera permitida a qualquer graduado em nivel superior ou discente regularmente inscrito em
outra IES, a inscricdo em disciplina isolada, sem a exigéncia de classificacdo em qualquer forma de
concurso, dependendo apenas da existéncia de vagas.

§ 1o - Para efeito do disposto no caput deste Artigo, serd considerada disciplina isolada qualquer
disciplina constante do elenco de disciplinas ativas registradas pela PROGRAD/CAEG no
STI/IDUFF.

§ 20 - A carga horaria decorrente de aprovag@o em disciplina isolada na UFF podera ser reconhecida
como aproveitamento de estudos, em caso de posterior ingresso do discente em curso de graduacgdo
desta Universidade.

§ 30 - O registro do discente para cursar disciplina isolada sera ativado no periodo letivo subsequente a
aprovagdo da solicitagdo, ndo podendo ultrapassar 4 (quatro) periodos.

§ 40 - O discente podera cursar no maximo 8 (oito) disciplinas isoladas, de um mesmo curriculo ou nio,
respeitando o limite de 2 (duas) disciplinas por periodo letivo.

§ 50 - Mediante solicitacdo do interessado, a PROGRAD/DAE emitira historico escolar para o discente
que concluir a disciplina com aproveitamento.

§ 60 - Sera desativado o registro do discente para cursar disciplina isolada, sem direito a recondug@o, se
for reprovado em qualquer destas disciplinas por frequéncia ou por abandono, sendo vedado o
trancamento ou cancelamento de disciplina.

Art. 83 - O requerimento de inscricdo em disciplina isolada, formalizado na PROGRAD/DAE, sera
dirigido ao Chefe do Departamento de Ensino/Coordenador do Curso que oferece a disciplina, em

época prevista no Calendario Escolar, e devera obedecer aos seguintes tramites:

a) Apreciagdo pelo Departamento de Ensino/Coordenagdo de Curso da formagdo do requerente, das
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razdes que justificam o pedido e da necessidade de pré- e co-requisitos, respeitados os prazos previstos
no Calendario Escolar;

b) Encaminhamento pelo Departamento de Ensino/Coordenagdo de Curso, no caso de deferimento da
solicitagdo, do requerimento do solicitante 3 PROGRAD/DAE para registro ¢ inscrigdo na(s)
disciplina(s)/atividade(s).

Paragrafo unico. A este requerimento devera ser anexada, para discente regularmente inscrito em outra
IES, a solicita¢ao formal da Instituigdo de origem.

Art. 84 - Uma vez aprovado em disciplina(s) isolada(s), o discente regularmente inscrito em IES
estrangeira podera solicitar a DRI a emissdo de um documento bilingue, o qual, em consonancia com o
historico escolar emitido pela PROGRAD/DAE, comprove seu rendimento na(s) disciplina(s)
cumprida(s).

Paragrafo unico. A obtengdo e manutengdo de visto atualizado de estrangeiro sdo de responsabilidade
do discente e constituem condigdes indispensaveis para efetivagdo da vinculagdo e para inscrigdo em
disciplinas no inicio dos periodos letivos.

TITULO IV - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
CAPITULO I - DAS FORMAS DE APROVEITAMENTO

Art. 85 - O Colegiado de Curso podera deliberar sobre o aproveitamento de estudos realizados por
discentes dos cursos de graduacio por meio dos seguintes mecanismos:

a) Dispensa de disciplinas;

b) Correspondéncia entre disciplinas;

¢) Exame de Proficiéncia.

Paragrafo unico - Para efeito de analise de correspondéncia ou de dispensa de disciplina, o discente
devera protocolar pedido a Coordenagéo de Curso, anexando o historico escolar original e, no caso de
dispensa, os contetidos programaticos das disciplinas a serem analisadas.

Art. 86 - Dispensa de disciplinas é o reconhecimento de valor formativo semelhante entre disciplinas
cursadas com aproveitamento por graduado ou por discente, desde que obtidas em outra IES, em curso
de graduacdo, pds-graduacgdo, incluindo aquelas cursadas como disciplina isolada e/ou durante o
periodo de Mobilidade Académica.

§ 1.0 - A dispensa de disciplina podera ser concedida caso:

a) Tenha sido cursada em periodo anterior ao do inicio dos estudos do discente na UFF ou, em caso
de Mobilidade ou de disciplina isolada realizada em outra IES, apds o seu inicio, desde que autorizado

previamente pelo Colegiado do Curso;

b) Possua carga horaria correspondente a, no minimo, 80% da carga horaria daquela a ser dispensada
na UFF;

c¢) O seu programa seja considerado equivalente em contedo ao programa da disciplina a ser
dispensada na UFF;

d) Atenda a outros critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso.
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§ 20 - A dispensa de disciplina devera ser concedida ap6s parecer técnico do Departamento de Ensino
ao qual a disciplina se vincule, considerando o disposto no Paragrafo 3o deste Artigo, podendo ser
dispensada essa consulta, caso a Coordenagdo de Curso tenha obtido outros pareceres semelhantes em
pedidos anteriores ou se julgue competente tecnicamente para essa avaliagdo.

§ 30 - Podera ser concedido o aproveitamento de dispensa até o limite ~ de 60% da carga horaria total
do curriculo ao qual o discente estiver  vinculado, podendo este limite ser ampliado pelo Colegiado
de Curso para discente oriundo de instituigdes de reconhecida exceléncia académica.

§ 40 - No caso de disciplina cursada em IES estrangeira, quando o discente ndo participou do programa
de Mobilidade Internacional, a documentacdo para analise de dispensa devera ser a mesma citada no
Art. 86, com a devida autenticagdo do consulado brasileiro no pais onde foi expedida, respeitadas as
convengoes firmadas com o Brasil.

§ S0 - No caso de disciplina cursada no ambito de Mobilidade Académica Internacional, devera ser
apresentado documento da DRI comprovando a participagdo nesse programa ¢ a tradugdo simples dos
documentos citados no Art. 85, devidamente autenticados pela DRI.

§ 6° - O Colegiado de Curso podera solicitar, se julgar necessario, tradu¢do simples ou juramentada, ao
seu critério, dos documentos citados no Art. 85.

Art. 87 — A correspondéncia entre disciplinas € o reconhecimento de valor formativo semelhante entre
disciplinas cursadas com aproveitamento na UFF, em cursos de graduagdo ou pos-graduacao, incluindo
disciplinas isoladas ou cumpridas em Programa de Mobilidade Interna.

§ 1° - A correspondéncia entre disciplinas, com o mesmo conteudo programatico e a mesma carga
horaria, podera ser deferida automaticamente pela Coordenagéo de Curso.

§ 2° - Uma vez reconhecida a correspondéncia entre disciplinas cursadas na UFF, sera registradas no
Historico Escolar pela Coordenagdo de Curso a(s) nota(s) e a(s) frequéncia(s) obtidas com
aproveitamento na matricula anterior.

Art. 88 - Exame de Proficiéncia ¢ a comprovagdo do conhecimento do conteudo de uma disciplina,
efetuada por meio de avaliacdo especifica aplicada ao discente através do Departamento de Ensino ou
Coordenagdo de Curso a qual aquela disciplina se encontra vinculada.

§10 - Cada Departamento de Ensino ou Coordenacdo de Curso devera definir uma lista de disciplinas
sob sua responsabilidade ou que constem em seu curriculo (no caso de Curso) que sejam passiveis de
solicitagdo de Exame de Proficiéncia; ou

§ 20 - O discente podera solicitar, em periodo previsto no Calendario Escolar, a aplicagdo de Exame de
Proficiéncia em disciplinas do curriculo de seu curso que constem da listagem prevista no §1°, desde
que ele atenda a critérios a serem estabelecidos pelo Colegiado do Curso, além de:

a) Nao ter cursado a disciplina anteriormente;

b) Nao ter sido reprovado previamente em:

I- Exame prestado para a mesma disciplina;

II- Pelo menos 2 (dois) exames realizados para disciplinas distintas.

¢) Nao tenha atingido o méximo de 40% da carga horaria referida no Paragrafo 40 do Art. 88 deste
Regulamento.
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§ 30 - Cabera ao Departamento de Ensino/Coordenagdo de Curso responsavel pela disciplina
estabelecer a banca para a realizagdo do referido Exame.

§ 40 - A carga horaria de disciplinas cumpridas por meio de aprovagdo em Exame de Proficiéncia ndo
podera superar a 40% da carga horaria total prevista no Curso, podendo este percentual ser menor, a
critério do Colegiado do Curso.
§ So - Apos aprovacdo no exame de proficiéncia, serdo registrados no Historico Escolar a(s) nota(s)
obtidas no exame, frequéncia suficiente e a informagdo que a aprovagdo foi obtida por exame de
proficiéncia.

TITULO V - DO QUADRO DE HORARIOS E DAS TURMAS

CAPITULO I - DO QUADRO DE HORARIOS

Art. 89 - Cabera aos Departamentos de Ensino e Coordenagdes de Curso, em conjunto, estabelecer e
registrar no sistema académico o Quadro de Horarios semestral, do qual devera constar,
obrigatoriamente:
a) Distribuigdo das turmas por disciplinas;
b) Horario e turno das disciplinas, por turma;
¢) Modulo por turma;
d) Nome e nimero de matricula do(s) professor(es) responsavel(eis) pela turma.

§ 1o - Cabera a Coordenagdo de Curso:

a) Encaminhar aos Departamentos de Ensino, via sistema académico, a solicitagdo de vagas e horarios
para as turmas, a cada periodo letivo;

b) Divulgar o Quadro de Horarios do curso, via sistema académico, para cada periodo letivo.
§ 20 - Cabera ao Departamento de Ensino:

a) Homologar, via sistema académico, as solicitacdes das Coordenagdes de Curso;

b) Alocar professores as turmas, antes da inscri¢do on line.

§ 30 - Caberd as Unidades Universitarias da UFF (Escolas, Institutos, Faculdades) estabelecer e
divulgar os locais onde serdo ministradas as aulas de cada periodo letivo.

§ 40 - Todos os procedimentos académico-administrativos previstos para uma disciplina deverdo ser
realizados nos horarios para ela estabelecidos e registrados no Quadro de Horarios implantado no
Sistema Académico.

§ 50 - No caso da Coordenagdo de Curso ndo solicitar os horarios e vagas para o periodo letivo
seguinte, fica o Departamento desobrigado de atender prioritariamente aquele curso, podendo destinar a
oferta de vagas para outros cursos.

§ 60 - No caso do Departamento de Ensino ndo responder, via Sistema Académico, a solicitagdo de
vagas e horarios propostos pela Coordenagdo de Curso, fica o Departamento obrigado a atender o que
foi solicitado.
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§ 70 - No caso do Departamento de Ensino ndo poder atender a solicitagdo de vagas e horarios, ele
deverd, obrigatoriamente, procurar a Coordenacdo de Curso para convergir em relacdo as necessidades
e possibilidades.

CAPITULO II - DAS TURMAS
Art. 90 - Em cada periodo letivo os Departamentos de Ensino deverdo oferecer turmas para as
disciplinas obrigatorias dos cursos, de acordo com seus Projetos Pedagogicos e como previsto no §1° do

Art. 89 deste Regulamento.

Art. 91 - As aulas serfio administradas em trés periodos, respeitando o disposto no Artigo 6o deste
Regulamento:

a) Matutino — entre 07:00 horas e 13:00 horas;
b) Vespertino — entre 14:00 horas ¢ 18:00 horas; e
¢) Noturno — entre 18:00 horas e 22:00 horas.

§ 1o - As aulas no periodo matutino deverdo iniciar e/ou terminar em horarios impares e as aulas nos
periodos vespertino e noturno deverao iniciar e/ou terminar em horarios pares.

§ 20 - Caso sejam previstas aulas ou provas aos sabados, elas ndo deverdo ultrapassar o horario de 18:00 horas.

Art. 92 - Ndo poderdo ser canceladas turmas de disciplinas que tenham discentes inscritos sem a anuéncia da
Coordenagdo de Curso.

CAPITULO III - DO PERIODO LETIVO ESPECIAL

Art. 93 - O Periodo Letivo Especial destina-se a possibilitar o oferecimento de disciplinas obrigatérias ou
optativas, inclusive aquelas que integrem o Sistema PROGRAD/CEAD, fora do periodo letivo regular e tem
como finalidade a adequagao do fluxo dos discentes dentro do curriculo do curso.

§ 1o - As atividades didaticas no Periodo Letivo Especial deverdo obedecer as disposi¢des vigentes para o
Periodo Letivo Regular, exceto no que tange a duracdo, que serd de 30 (trinta) dias letivos, acrescidos de 5
(cinco) outros dias destinados a Verificagdo Suplementar (VS).

§ 20 - O discente podera inscrever-se em uma ou mais disciplinas no Periodo Letivo Especial desde que a carga
horaria total ndo ultrapasse a 120 (cento e vinte) horas.

§ 30 - A oferta de turmas de disciplinas devera ser solicitada pela Coordenagdo de Curso ao Departamento de
Ensino que, em caso de ndo atendimento, devera emitir justificativa fundamentada.

§ 40 - Cabera aos Departamentos de Ensino/Coordenagdo de Curso elaborar plano especifico de trabalho para
atender as turmas criadas para o Periodo Letivo Especial, devendo este plano ser encaminhado 8 PROGRAD
para o devido registro.

§ S50 - Os resultados obtidos pelos discentes deverdo ser processados pelos Departamentos de
Ensino/Coordenagéo de Curso, de forma analoga a do Periodo Letivo Regular.

§ 60 - Os critérios de aproveitamento escolar no Periodo Letivo Especial serdo os mesmos adotados para o
Periodo Letivo Regular.
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TITULO VI - DAS AVALIACOES
CAPITULO I - DAS AVALIACOES REGULARES

Art. 94 - As avaliacGes obrigatdrias deverdo ser distribuidas de maneira uniforme ao longo do periodo letivo e,
a critério do docente responsavel pela disciplina, podem ser:

a) Provas e/ou trabalhos;

b) Escritas e/ou orais;

¢) Tedricas e/ou praticas;

d) Outras formas, a critério do Departamento de Ensino.

Paragrafo unico. Quando as verificagdes forem realizadas na modalidade de Prova Oral, esta devera
ser obrigatoriamente publica, devendo o Departamento de Ensino/Coordenagéo de Curso constituir uma
banca examinadora com no minimo 3 (trés) docentes e fornecer os meios necessarios a sua viabilizagao,
podendo ser gravada e/ou transmitida em audio e/ou video.

Art. 95 - A avaliagdo do discente em disciplina do curso de graduagéo tera por base notas e frequéncias,
sendo as notas atribuidas numa escala de 0,0 a 10,0 (zero a dez) com apenas uma casa decimal.

Art. 96 - A aprovacdo direta do discente ocorrera quando o mesmo obtiver média parcial igual ou maior
que 6,0 (seis) e sua frequéncia igual ou maior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da
disciplina.

Art. 97 - Devera haver, para cada disciplina, pelo menos duas verificagdes obrigatorias, uma avaliagdo
de segunda chamada e uma verificagdo suplementar, podendo esta ser dispensada em casos
excepcionais, como exposto no Paragrafo 20 do Art. 99.

Paragrafo unico. O discente s6 poderd ter consignada sua presenga e ser submetido a verificagdo de
aprendizagem em turma em que esteja regularmente inscrito, como comprovado pelo seu registro no
diario de classe.

Art. 98 - A avaliagdo de segunda chamada sera realizada antes da verificagdo suplementar (VS), para
substituir apenas uma das avaliacdes obrigatdrias realizadas ao longo do periodo, e a qual o discente
ndo tenha comparecido.

Art. 99 - A verificagdo suplementar (VS) é vetada aos discentes ja aprovados e é obrigatdria para
aqueles que tenham obtido pelo menos 75% de frequéncia e média parcial entre 4,0 (quatro) e 5,9
(cinco virgula nove), estando esses dois limites incluidos.

§ 1o - A verificagdo suplementar devera ser realizada no horario da turma da disciplina, s6 podendo
ocorrer pelo menos 3 dias uteis apos a divulga¢do da média parcial.

§ 20 - Em disciplinas cuja avaliagdo seja continuada, como praticas desportivas e outras, ndo havera
obrigatoriedade de realizagdo de VS, mediante aprovagdo pelo Colegiado do Curso e pelo
Departamento de Ensino responsavel pela disciplina.

§ 30 - O discente que foi submetido a VS sera considerado aprovado quando sua nota for igual ou
superior a 6,0 (seis) nesta prova.

§ 40 - Nas atividades correspondentes a estagio supervisionado, projetos e trabalhos de conclusdo de
curso com sistematica de avaliacdo continua, considerada a sua natureza peculiar, ndo serd aplicada a
Verificagdo Suplementar.
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Art. 100 - As notas de cada avalia¢do deverdo ser divulgadas até 3 (trés) dias uteis antes da realizagdo
da avaliacdo seguinte, prevendo os prazos de recurso referente a nota atribuida, de acordo com o Art.
111 deste Regulamento.

Art. 101 - Sera reprovado o discente que tenha, cumulativamente ou ndo:
a) Frequéncia insuficiente (inferior a 75%);

b) Média parcial inferior a 4,0 (quatro);

¢) Nota na VS inferior a 6,0 (seis).

Paragrafo unico. A partir do momento em que o discente ultrapassar o limite de faltas (superior a 25%
da carga horaria total) numa disciplina, perdera o direito de realizar as avaliagdes posteriores.

Art. 102 - A Insuficiéncia de Aproveitamento Escolar, para efeito de cancelamento de matricula
previsto no item (e) do Art. 60 deste Regulamento, sera caracterizada quando o discente:

a) For reprovado em todas as disciplinas em que se inscreveu em 3 (trés) periodos letivos,
consecutivos ou nio;

b) Nao tiver cursado 50 % (cinquenta por cento) da carga horaria total do curso decorrido o niimero de
periodos previstos para a integralizacdo curricular;

¢) For reprovado em uma mesma disciplina por 4 (quatro) vezes, consecutivas ou nao;

d) For reprovado por frequéncia em todas as disciplinas nas quais se inscreveu no periodo de seu
ingresso;

e) For reprovado por nota final em todas as disciplinas nas quais se inscreveu no periodo de seu
ingresso, exceto se tiver obtido nota final igual ou superior a 4,0 (quatro) e tiver frequéncia suficiente,
simultaneamente, em pelo menos uma disciplina.

Art. 103 - Nao ha abono de faltas a aulas, mesmo que o discente comprove, através de documentos,
doengas, viagens a servi¢o ou trabalhos extraordinarios, seja em 6rgios publicos ou entidades privadas,
excetuados os casos incursos em legislagdo superior, desde que devidamente documentados.

Paragrafo unico. O discente que deixar de cursar uma disciplina, sem efetivar o seu cancelamento, tera
mantida a referida inscri¢do com os registros das situagdes decorrentes desta agao.

Art. 104 - Serdo registradas no historico escolar do discente a média parcial, a frequéncia (suficiente ou
insuficiente) e a nota da VS, se for o caso.

Art. 105 - As alteragdes eventuais no registro de média parcial, frequéncia ou nota da VS serdo
realizadas por:

a) Coordenagdo do Curso ao qual o discente estd vinculado, caso ocorra no periodo letivo
imediatamente posterior ao registro, apds informagao do Departamento de Ensino ao qual a disciplina
se vincule, por meio de formulario proprio, devidamente assinado pelo Docente responsavel pela
Disciplina e pelo Chefe do Departamento de Ensino;

b) PROGRAD/DRAD, caso a alteragdo ocorra apds o periodo mencionado na alinea a deste Artigo,
com documento enviado pelo Departamento de Ensino e visto da Coordenacao do Curso e justificativa
da alteragdo.
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Art. 106 - No caso de Aproveitamento de Estudos, sera registrado no Historico Escolar do discente:

a) A carga horaria da disciplina correspondente no periodo e ano letivo no qual foi concedida a
dispensa, além do termo DISPENSADA;

b) A carga horaria, a nota obtida, o periodo e ano letivo no qual foi concedida a correspondéncia da
disciplina, além do termo CORRESPONDENTE.

Art. 107 - O discente ingressante na UFF que iniciar as suas atividades apds o inicio do periodo letivo
tera a proporcionalidade de faltas consideradas a partir da data de sua matricula realizada pela
PROGRAD/DAE, independentemente do inicio do periodo letivo.

Art. 108 - O discente que, em consequéncia de alteracdes efetuadas pela Coordenacao do Curso durante
o Periodo de Ajuste, iniciar os seus estudos em nova disciplina ou turma apds o inicio do periodo letivo
tera a proporcionalidade de faltas consideradas a partir da data de sua matricula realizada pela
PROGRAD/DAE, independentemente do inicio do periodo letivo.

Art. 109 - O aproveitamento escolar do discente serd expresso pelo Coeficiente de Rendimento e
registrado no Historico Escolar.

§ 1o - O Coeficiente de Rendimento (CR) sera calculado com base nas notas finais obtidas pelo
discente em todas as disciplinas cursadas desde o seu ingresso na UFF, sendo obtido através da
formula:

CR=(Ch1xN D+ (Ch2xN2)+...... (ChnxN n),
Ch1+Ch2+...+Chn

Sendo:
Ch n = carga horaria da disciplina n

N n= Nota final obtida na disciplina n

§ 20 - Nao sdo considerados no calculo do CR:

— Disciplinas canceladas;

— Disciplinas dispensadas;

— Trancamento de matricula; e

— Atividades complementares.

§ 30 - Em caso de discente que tenha obtido correspondéncia de disciplinas, por nova matricula, as

notas registradas na matricula anterior deverao ser utilizadas para o calculo do CR na matricula nova.

Art. 110 - A Vista de Trabalho ou de Prova é procedimento académico obrigatério, devendo ser
previsto como atividade na programacéo da disciplina.

§ 10 - Apds a aplicagdo de um instrumento de avaliagdo de aprendizagem, inclusive da Verificagdo
Suplementar, e antes do registro das notas no diario de classe, o docente deverd dar vista deste
instrumento a seus discentes, esclarecendo-os sobre os objetivos e os critérios utilizados na corregdo, e
procedendo a revisdo da nota quando for o caso.

§ 20 - A divulgagdo das notas de uma verificacdo deverd ser feita pelo Departamento de
Ensino/Coordenagdo de Curso em até 3 (trés) dias uteis apos a vista do instrumento de avaliagdo
utilizado.
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§ 30 - O discente que ndo concordar com a nota atribuida na avaliacdo podera recorrer ao Departamento
de Ensino/Coordenagdo de Curso ao qual a disciplina se vincule, desde que o faca no prazo maximo de
3 (trés) dias tuteis ap6s a divulgagdo do resultado.

§ 40 - Para instruir seu recurso o discente podera solicitar ao Departamento de Ensino/Coordenagdo de
Curso o acesso ao instrumento de avaliagdo, sendo obrigatoriamente assistido por um representante do
Departamento de Ensino/Coordenacdo de Curso durante o ato de seu exame.

§ S0 - O Chefe do Departamento de Ensino/Coordenador de Curso devera constituir, em 5 (cinco) dias
uteis, banca composta por 3 (trés) docentes, que tera outros 3 (trés) dias uteis para apresentar o
resultado do julgamento da solicitagdo de revisdo de nota.

§ 60 - Ao resultado do julgamento do recurso cabera ainda recurso a instancias superiores, o que nao
impede a aplicagdo das demais avaliagdes, inclusive a Verificagdo Suplementar, aos demais discentes
da turma.

CAPITULO II - DA AVALIACAO DE APRENDIZAGEM EM CARATER EXCEPCIONAL

Art. 111 - Podera requerer os beneficios da Avaliagdo de Aprendizagem em Carater Excepcional o
discente amparado pelo que dispdem a Lei no 4375/64, os Decretos no 54.215/64 ¢ no 69.053/71 ¢
Portaria no 646/79, enquadrado nas seguintes situagdes:

a) Participante de congresso cientifico, de ambito nacional ou internacional na qualidade de expositor
ou relator;

b) Participante de competicdes artisticas ou desportivas, de &mbito nacional ou internacional, desde
que registrados como competidores oficiais, em documento expedido por entidade oficial;

¢) Convocado para servigo militar obrigatorio.

Art. 112 - A solicitag@o da Avaliacdo de Aprendizagem em Carater Excepcional devera ser protocolada
na Geréncia Plena de Comunicagdes Administrativas (GPCA), dirigida a Coordenagdo do Curso ao
qual o discente se vincula, obedecendo, em cada um dos casos previstos no Art. 111 ao seguinte:

a) Alineas a e ¢ - prazo maximo de 30 (trinta) dias antecedentes a data prevista para o inicio do
evento, anexando o comprovante da sua inscri¢do e, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apos o
término do evento, apresentando a Coordenagdo de Curso documento comprobatério de sua efetiva
participagdo;

b) Alinea b - prazo maximo de 30 (trinta) dias antecedentes a competigdo, anexando documento
expedido por entidade oficial no qual se encontre registrado como competidor oficial e, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis ap6és o término do evento, apresentar & Coordenagdo de Curso
documento comprobatorio de sua efetiva participagao.

Art. 113- Nos casos previstos no Art. 111, a Coordenagdo do Curso devera solicitar ao(s)
Departamento(s) de Ensino ao(s) qual(ais) se vincula(em) a(s) disciplina(s) para agendamento de
Avaliacdo de Aprendizagem em Carater Excepcional, correspondente a avaliagdo a qual o discente
esteve impossibilitado de comparecer.

CAPITULO III - DO REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM

Art. 114 - O Regime Excepcional de Aprendizagem ¢ procedimento que visa atender os discentes que
se encontrem impossibilitados de comparecer as aulas e estejam amparados por legislagio especifica.
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Art. 115 - Podera requerer os beneficios do Regime Excepcional de Aprendizagem o discente
amparado pelo que dispdem o Decreto-Lei no 1.044/69, a Lei no 6.202/75 ¢ o Decreto no 3.298/99
(alterado pelo decreto no 5296/2004)

Paragrafo unico. Casos ndo previstos na legislagao supra serao avaliados pela CASQ.

Art. 116 - O discente ou seu representante legal devera protocolar requerimento de Regime
Excepcional de Aprendizagem, dirigido a Coordenac¢do de Curso no prazo de até 7(sete) dias tuteis,
contados a partir da data em que se configurou a situagdo de impossibilidade de frequéncia as atividades
académicas.

§ 1o - O requerimento devera ser instruido com documentagcdo médica ou odontoldgica pertinente
(atestado, relatdrio, declaracdo ou laudo médico/odontologico, exames complementares, receitas, etc.),
obedecendo as determinagdes previstas pelo Conselho Federal de Medicina (CFM) - Resolugdo no
1658/2002, parcialmente alterada pela Resolugdo no 1851/2008 — ou pelo Conselho Federal de
Odontologia (CFO) — Resolugdo no 87/2009.

§ 20 - Em casos de solicitagdo por problemas da esfera psiquica ou psicoemocional, devera constar da
documentacdo médica pertinente, o informe da aptiddo intelectual e emocional que permita o

aprendizado a distancia.

§ 30 - Em caso de aluna gestante (Decreto-Lei no 6202/75), é necessario anexar atestado médico
contendo:

a) A data prevista para o parto;
b) Data do inicio da complicagdo decorrente do estado de gravidez;
¢) Data efetiva do parto (comprovada pela certiddo de nascimento).

§ 40 - Em todos os casos, devera constar do atestado médico anexado a data em que se configurou a
situacdo de impossibilidade de frequéncia as atividades académicas.

Art. 117 - O protocolo encaminhard o pedido a Coordenag¢do de Curso que fara analise de sua
pertinéncia antes do envio a CASQ para avalia¢do e parecer.

Paragrafo unico. Serdo indeferidos preliminarmente pela Coordenagdo de Curso os requerimentos
protocolados fora do prazo previsto no Art. 116.

Art. 118 - A CASQ indeferira sumariamente a solicitagdo que:
a) Nao se enquadre nos casos previstos em lei;

b) Nao atenda, dentro do prazo estabelecido, as exigéncias de documentagdo e/ou submissdo a pericia
médica, quando solicitadas.

Art. 119 - Ao final de sua avaliagdo, a CASQ encaminhara o processo a Coordenagdo do Curso, em
que deve constar o deferimento ou indeferimento da solicitac@o e, se for o caso, o periodo de duragdo
do regime excepcional de aprendizagem.

Art. 120 - Apos o parecer da CASQ, a Coordenagio:

a) Caso o parecer seja contrario, ratificara este parecer, dara ciéncia do resultado ao discente e
arquivara o processo;

b) Caso o parecer seja favoravel, encaminhara o processo aos Departamentos de Ensino aos quais se
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vinculem as disciplinas registradas no plano de estudos do discente, dentro do periodo letivo que estiver
em vigor, para avaliacdo académica; caso o prazo concedido extrapole o periodo letivo corrente, o
processo devera ser enviado aos Departamentos de Ensino apos a nova inscrigdo em disciplinas feita
pelo discente requerente.

Art. 121 - Na avaliagdo para a concessdo do Regime Excepcional de Aprendizagem, o Departamento
de Ensino (ou a propria Coordenagao de Curso, se for o caso de disciplina a ela vinculada) devera levar
em consideracdo a natureza da(s) disciplina(s) para a(s) qual(ais) se solicita o Regime Excepcional de
Aprendizagem.

§ 1o - Para as disciplinas de natureza teorica, que ndo tenham caracteristica de avaliagdo continuada,
conforme o Art. 99, sempre devera ser concedido o Regime Excepcional de Aprendizagem.

§ 20 - Para as disciplinas de natureza exclusivamente pratica, tedrico-pratica ou que tenham avaliagdo
continuada, e para os estdgios supervisionados, s6 podera ser concedido Regime Excepcional de
Aprendizagem, em casos especiais, apos consulta ao(s) professor(es) da(s) disciplina(s).

Art. 122 — Na avaliagdo para a concessao do Regime Excepcional de Aprendizagem, o docente devera:
a) Observar se o discente ultrapassou o limite de faltas permitido anteriormente a concessao;

b) Verificar a pertinéncia ou ndo da realizagdo das atividades da disciplina sob sua responsabilidade
nesse tipo de regime;

c¢) Considerar o prazo que foi concedido ao discente para o cumprimento das atividades, na
elaboracao do seu planejamento;

d) Emitir parecer sobre o deferimento ou ndo do pedido;

e) Quando for o caso, estabelecer o plano de atividades a ser cumprido pelo discente durante o
periodo de concessdo do Regime, definindo os critérios para a avaliacdo da aprendizagem, datas e
prazos para envio e entrega de material e avaliagdes;

f) Encaminhar a Coordenagdo de Curso, via Departamento de Ensino, o seu parecer ¢ planejamento,
se for o caso.

Art. 123 - No planejamento do Regime Excepcional de Aprendizagem, o docente devera levar em
conta que o objetivo final ¢ a compreensdo e aplicagdo dos conteidos programaticos por meio de
realizacdo de atividades domiciliares, sem exigéncia de frequéncia as aulas, respeitando-se o prazo do
calendario escolar para o lancamento de notas.

Paragrafo tinico. Para alcancar este objetivo, o docente podera utilizar diferentes recursos didaticos,

inclusive com apoio de plataforma de Educagdo a Distancia, com auxilio da CEAD/PROGRAD para o
uso desta plataforma.

Art. 124 - A nota final do discente em Regime Excepcional de Aprendizagem devera ser normalmente
registrada no Resumo Semestral.
TITULO VII - DOS DOCUMENTOS ACADEMICOS

CAPITULO I - DOS CALENDARIOS ESCOLAR E ADMINISTRATIVO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS

Art. 125 - Compete ao CEP, apdés examinar proposta da PROGRAD, aprovar, anualmente, os
Calendarios Escolar e Administrativo de Atividades Académicas.
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CAPITULO II - DO DIARIO DE CLASSE E DO RESUMO SEMESTRAL

Art. 126 - O Diario de Classe ¢ ferramenta gerencial de controle e o seu preenchimento ¢ fundamental
para planejamento académico e administrativo.

§ 1o - O registro mensal do Diario de Classe no Sistema Académico, contendo as anotagdes de
frequéncia, notas e contetido programatico, ¢ procedimento obrigatdrio e de responsabilidade do
docente designado pelo Departamento de Ensino para aquela turma, sendo considerada falta grave o seu
nao cumprimento.
§ 20 - O discente cujo nome ndo constar do Diario de Classe ao término do Periodo de Ajuste ndo
podera ter nele registradas notas e frequéncia, em nenhuma hipdtese, excetuado comprovado erro
administrativo.
Art. 127 - O formulario do diario de classe devera conter:
a) Nome da disciplina e respectivo codigo;
b) Departamento de Ensino/Coordenagdo de Curso a qual se vincula a disciplina;
¢) Periodo letivo, més e ano, a que se refere;
d) Codigo da turma;
e) Nome e matricula dos discentes inscritos;
f) Nome e nimero da matricula SIAPE do(s) docente(es) responsavel(eis) pela turma;
g) Campos destinados ao registro de frequéncia, aproveitamento escolar e contetidos ministrados.
Art. 128 - O Resumo Semestral ¢ documento oficial no qual s@o registrados através da internet os
resultados finais do aproveitamento escolar dos discentes inscritos em turmas de disciplinas vinculadas
a um Departamento de Ensino/Coordenacao de Curso.
Paragrafo inico: O Resumo Semestral sera preenchido através da internet pelo professor responsavel
pela turma, com base nos registros constantes dos Diarios de Classe, devendo ser arquivado, de acordo
com o recomendado pela Portaria no 092, de 23 de setembro de 2011, do Arquivo Nacional
(Ministério da Justica).

CAPITULO I1I - DOS DOCUMENTOS ESPECIFICOS DA GRADUACAO
Art. 129 — Sdo documentos especificos da Graduagao:

a) Diploma de graduagdo — expedido pela PROGRAD/DAE;

b) Historico Escolar — emitido, por solicitacdo do discente, através do sistema académico e expedido
pela PROGRAD /DAE ao término do curso;

¢) Boletim Semestral — emitido através do sistema académico;
d) Carteira de Discente — solicitada através do sistema académico.
Paragrafo unico. A segunda via dos documentos especificos da graduagdo que ndo estdo disponiveis

no sistema académico terd sua expedicdo condicionada ao recolhimento de taxa, conforme tabela
aprovada pelo CUV.
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Art. 130 - As declaracdes e certidoes referentes as atividades académicas de discentes da UFF séo
emitidas segundo as especificidades de cada setor, como segue:

I - Departamento de Administragdo Escolar (DAE):
a) Declaragdes:

1. De notas obtidas em concurso de selegao;

2. De forma de ingresso;

3. De vaga;

4. De solicitagdo de cancelamento de matricula;

5. De reconhecimento de curso;

6. De colagdo de grau;

7. Subjudice.

b) Certiddes:

1. De colagdo de grau.

II - Coordenag@o de Sele¢do Académica (COSEAC):
a) Declaragdes:

1. Sobre total de pontos e classificagdo final obtidos em Processos de Selegao.
IIT - Coordenagdes dos cursos de graduagio:

a) Declaragdes de:

1. Forma de ingresso, periodo e turno;

2. Situagdo académica (inscrito, matricula trancada e matricula cancelada);
3. Horério de estudos;

4. Disciplinas inscritas no periodo;

5. Periodizagao curricular;

6. Integralizagdo de carga horaria;

7. Estagio Curricular;

8. Percentual de carga horaria cursada.

IV - Departamentos de ensino:

a) Declaragdes de:

1. Nota e frequéncia obtida em disciplina;
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2. Aprovacao em concurso de monitoria;
3. Comparecimento a prova;
4. Nota e frequéncia de monitoria.
CAPITULO IV - DA TRAMITACAO, GUARDA E DESTINACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 131 - As tipologias, prazos de guarda e destinagdo de documentos da UFF sdo definidos por
Portaria do Arquivo Nacional (Ministério da Justiga), que aprova a Tabela de Temporalidade das IFES,
estando em vigor no momento da aprovagdo deste Regulamento a Portaria no 092, de 23 de setembro
de 2011.

Art. 132 - Cabera 8 PROGRAD manter sob sua guarda os registros de:
a) Documentos referentes a matricula de discentes;

b) Diplomas e Certificados;

¢) Curriculos vigentes e extintos dos cursos de graduagdo;

d) Participantes dos Programas de Monitoria, Tutoria e Estagio Interno.

Art. 133 - Cabera as Coordenacdes de Curso manter sob sua guarda as listas de Provaveis Formandos,
as atas das reunides do Colegiado de Curso, os Processos de Dispensa ou Equivaléncia de Disciplina, as
solicitagdes ao Colegiado do Curso, quaisquer pedidos de discente que tenham sua assinatura, além das
relacdes de inscritos e regulares junto ao Exame Nacional de Desempenho de Discentes (ENADE).

Art. 134 - Cabera aos Departamentos de Ensino, quando necessario, manter sob sua guarda as
verificagdes escritas da aprendizagem das disciplinas.

Art. 135 - O arquivamento dos livros e documentos referentes as atividades de graduagdo devera ser
mantido rigorosamente em dia, para pronto manuseio, consulta e comprovacdo, de modo a facilitar
qualquer pesquisa, ficando a responsabilidade pela movimentagdo do arquivo com o Secretario da
instancia responsavel pela guarda e sua chefia imediata.

Paragrafo tnico. O discente que tiver cessado seu vinculo com a UFF tera os seus registros
académicos arquivados em definitivo e mantidos sob a guarda da Coordenacao de Arquivos apds envio
pelo orgdo responsavel pelos registros.

Art. 136 - O arquivamento dos documentos referentes as atividades académicas dos cursos de
graduacdo sera feito conforme o definido pela Tabela de Temporalidade das IFES (Art. 131).

Art. 137 - A eliminagdo de documentos, apds respeitados os prazos previstos de guarda na Tabela de
Temporalidade das IFES, serd de responsabilidade da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos.

TITULO VIII - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
Art. 138 - No caso de criacdo de novas vagas, oriundas de medidas judiciais e/ou por determinago

superior, dentro das formas de ingresso citadas no Art. 31, serd garantida a matricula do discente,
ficando a sua inscricdo em disciplinas condicionada a existéncia de vagas.
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Art. 139 - Para o discente que ingressou na UFF até 2012 em curso que possuia a época os graus de
licenciado e bacharel integrados, serd permitida a mudanca de curso entre aqueles que derivaram do
curso em que ingressou, obedecidas as demais regras estabelecidas pelos respectivos Colegiados.

TITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.140 - Toda e qualquer decisdo de indeferimento de solicitagdo advinda de instincia por ela
responsavel deve ser acompanhada de justificativa devidamente fundamentada.

Art. 141 - Os casos omissos serdo decididos pela PROGRAD, vigorando até posterior apreciagdo e
pronunciamento do CEP.

Art. 142 - As disposi¢des do presente Regulamento serdo complementadas por Instrugdes de Servigos
emanadas das instincias competentes.

Sala de reunides, 14 de janeiro de 2015.
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ACYR DE PAULA LOBO
Decano no exercicio da Presidéncia
HEHHBH

De acordo SIDNEY LUIZ DE MATOS MELLO
Reitor
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